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o l_r ) MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMA
= . TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
A |SECRETARIA GENERAL
! § "STCESO ALAINFORMACION AL AMPARO DELA LEY DE TRANSPARENCIA Y 1 |solicitud dirigida al Secretario General X 7 dias TRAMITE
i, ik, A LA INFORMACION PUBLICA 2 |Recibo de page DDCUMENTARIO | SECRETARIA SECRETARIA ALCALDIA
U . GENERAL GENERAL
1 i8ase Legal: a) Copia Simple A4 0.00 0.10 Ampliacion
|Lay He 27972, Art 90 b} Copia Simple A3 001 030 5 dfas
\ ferw 27806, Art 7° €) Capia Simple A2 0.04 150
r Lew N 27444, Art 105°, 110° d) Informacién en Medios Magnéticos (CD} 0.06 250
T 15, N° 043-2003-PCM, Art 11°,17°
I D.S. N° 072-2003-PCM, Art 12°
] E |
2 [FEDATE® DE DOCUMENTOS / EXPEDIENTES Y CERTIFICACION DE 1 {solicitud verbal ante funcionario designado. GRATUITO X TRAMITE S !
/ fermsgas 2 |Copia legible del documento a certificar/autenticar. 3 DOCUMENTARIO
I
£ Itase Legal: 3 |Exhibir Documento Nacional de ldentidad (DNI) vigente. N :
i - :
.| i Ley N® 27444 Arg 370 v 43° 4 |Exhibir el documento original materia de autenticacidn.
1
/ f t iPRESENTACION DE RECLA %30S, DENUNCIAS O QUEJAS 1 {Presentacién del escritosustentado de acuerdo a Ley. GRATUITO X TRAMITE
Y - ; DOCUMENTARIO |  SECRETARIA SECRETARIA
iyl Bare Legak: : GENERAL GENERAL AR
R Loy WO 27444 Ary 370 43°
{ . ‘ ) -
\ ! |{FERENCIA 1M ADMINISTRACION TRIBUTARIA 5}\/
- 3
(8 & Lipesin-aclon pE LA DECLARACION JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL
j ; ) GERENCIADE | GERENCIADE GERENCIA DE
/ { Hase Lagai 1; | Docimento sustntitoriy de propledad. ADMINISTRACION | ADMINISTRACION | ADMINISTRACION ng:,":ﬁn
b ' % de la Ley de Tribuc.cién Municipal, 2 |Derecho de 2mision (HR-PU) TRIBUTARIA TRIBUTARIA TRIBUTARLA o
Dacreto Surremo N¢ 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Arts. 14 y 34, 3 |Derecho de ramite. Gratuite
‘ TU del Cadigo Trivutaris, Decreto Supremo N¢ 135-99-EF y modificatorias
{15.08.97. Art. 78, :
)
7
v 5 |iNAMECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL PARA PENSIONISTAS (INSCRIPCION| 1 [Solicitud dirigida al Alcalde. 15
¥ KENOVAGION) . 2 |Presentacion de Declaracién jurada de Autovalfio. TRAMITE GERENCIADE, [ (GEREMCIADE | grgvyion
( ! . I DOCUMENTARI0 | APMINISTRACION | ADMINISTRACION | oo o
i Haze Lega) PRIMERA INSCRIPCION TRIBUTARIA TRIBUTARIA
1 T del Codiga Tributario, Decrets 3 |Copia simple de Resolucibn de jubilacidn.
I 4 5 .
Supremo W 1:15-99-EF y modificatzrias (19,08.99). Arc. 88, 4 [Copia de las ultimas 2 boletas de pago.
3 i 5 |Copia simple del DNI,
y l & |Copia simple que acredite la propiedad del predic.
! 7 [Derecho de tramite 0.45 17.80
\ | RENOVACION ( CADA 3 ANOS) -
, Requisitos adicionales: ‘
J i 8 [Copia de las uitimas 2 boletas de pago.
t - 9 |Derecio de tramite ' 045 17.80
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| DENOMINACION DEL PROCEDIMIE

L i

FIRACCIONAMIENT(O DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y ADMINISTRATIVAS
Wane Legal

710 el Coidigo Tributario, Decreto Suprema N® 135-99-EF y modificatorias
[19.00.99). Art. 36.

Presentar solicitud, firmada por el deudof, tercero
Jegitimado o representante legal.

Exhibir el original y presentar copia simple de! recibo de
agua, huz, teléfono o cable.

Cancelar la  primera cuota del  fracci i

correspondiente
En caso de pensionistas: exhibir el original de la boleta de|
pago del mes anterior.

En el caso de representacion, presentar poder firma
legalizada ante notario.

Presentar copia certificada o autenticada por fedatario de
}a Municipalidad del cargo de la solicitud de desistimiento,
en caso Ja deuda materia de acogimiento registre medio
impugnatorio o solicitudes no contenciosas ante entidad

distinta a la municipalidad.

De corresponder, adjuntar o formalizar las garantias
correspondentes

No regi cuotas id impag de otros

fraccionamientos de la misma naturaleza en los dltimos
doce {12) meses.

No registrar en los Gltimos doce (12) meses otros
fracclonamientos de la misma naturaleza respecto de los
cuales haya operado la pérdida por falta de pago.

Derecho de wramite

TRAMITE

DOCUMENTARIO

GERENCIA DE

TRIBUTARIA

ADMINISTRACION | ADMINISTRACION

GERENCIA DE

TRIBUTARIA

GERENCIA
MUNICIPAL

DESCJ_\RGO. TRANSFERENCLA O BAJA DEL REGISTRD
Base Legal : R
TUO de la Ley de Tributacion Municipal,

TJO del Codigo Tributario, Decreto Suprema N¥ 135-99-EF v modificatorias
{15.08.99 ), Art. 88,

simple del mismo.
Dccreto Supremo N& 156-2004-EF y modificatorias {15.11.04). Arts.14 y 34.

Exhibir ¢l documento de identidad del propietario o de su
representante, de ser el caso. y presentacion de copia

En el caso de representacion, presentar poder especiiico en
documento piblico o privado con firma legalizada ante
notario.

Exhibir el original y presentar copla simple del documento
que acredite la transferencia o descargo.

Nota:

La Declaracién Jurada debe presentarse hasta el dlimo dia
habil del mes siguiente de haberse producido  Ia
transferencia del inmueble.

TRAMITE

DOCUMENTARIO

GERENCIA DE

TRIBUTARIA

ADMINISTRACION| ADMINISTRACION

GERENCIA DE

TRIBUTARIA

GERENCIA
MUNICIPAL

CAMBIO DE NOMBRE POR TRANSFERENCIA DE PROPIEDAD [//
Base Legal

D. Leg. N2 776, D. 5. N2 136-2004-EF, 1. 5.1 35-99-EF y modificatoria
D). Leg N2953, Ley N2 29060, Ley N* 28294, Ley N2 27972

Decreto de Urgencia N 699-2009 Art, 1% (22.1 0.2009] Dias habiles

Solicitud dirigida al Alcalde.

Copia simple de DNI

Copia que acredite la propledad del inmueble.
Pago del impuesto de aicabala, de correpsonder,

Constancia de no adeudo del impuesto predial, a la fecha de
transferencia,

Derecho de tramite,

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE

TRIBUTARIA

ADMINISTRACION | ADMINISTRACION

GERENCIA DE

TRIBUTARIA

GERENCIA
MUNICIFAL

E 'fED!CIDN £ 7 IPIAS SIMPLES Y/O CERTIFICADAS
¢

BUSQUEDA DF DOCUMENTO TRIBUTARID DE ANOS ANTERIORES Y

[Solicitud Simple Dirigida al Alcalce.

GERENCIA DE
ATMINTETE 4CTOM

GERENCIA DE

GERENCIA

ARMINTCTT ACTONM

i
’ Er




DOCUMENTARIO |

|Base Legal 2 | Dox de ldentidad del propietario o su '!‘RIBUTRM TRIBUTRIA MUNICIPAL
D. Leg N® 776, D S N# 156-2004-EF, D. 5. 135-99-EF y modificatoria TEpreseante
I, Leg, NS, Ley NY 29060, Ley N2 28294, Ley N2 27972 3 |Comprobante de Pago por el derecho correspondiente 0.27 10.80
Decreto de Urgencla N8 099-2009 Art. 19 {22.10.2009) Dias hibiles
10 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA 10
DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA |REQUISITOS GENERALES GERENCIA DE GERENCIA DE
DDI‘.:II;RI:];::‘I-I:‘&RID ADMINISTRACION | ADMINISTRACION GERE;';}:}“
(Lo capicidad de almacenamiento no debe ser mayor al 30% del drea totall 1 [Solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucién TRIBUTARIA TRIBUTARIA MUNI
del establecimiento) gratuita o de libre reproduccién), con caricter de
jeclaracion jurada, que inch
Dase Legal * Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjera del
Ley Orgnica de Municipalidades, Ley N® 27972 Art. 81, numeral 1.8. |solicitante, tratindese de personas juridicas o naturales,
z segdn corresponda.
Ley Mareo de Licencia de Funcionamiento, Ley N°® 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8
(numeral 1), 11y 15.
* Nimero de DNI o Carné de E: jeria del repr
Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o,
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto k m';: personas naturales que actiien: mediante
Supremo N°058-2014-PCM {14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) TRRrEsEn 4
 Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las Entidades del] 2 {Copia de Ja vigencia de poder de representante legal en
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el]. ° jcaso de personas juridicas u entes colectivos. Tl'a_t_andm i
{otorgamiento de la licencia de funcionamients, de acuerdo a Ja Ley N° 28976, Ley de representacion de personas maturales, se requiere de
Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM carta poder con firma legalizada.
(10.01.13). Art. 3 v Anexo. 3 |Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de| , i
Procedimientos y permisos para a promocién y dinamizacion de la inversion en el Comprobante de Pago por Derechos Correspondientes ITSE
pals - Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil Pago
' Total por Licencia de Funcionamiento.
Giros Aplicables 5 |Autovalo y/o contrato de alguiler.
* Edificaciones, recintas o instalaciones hasta 100 m2 para el desarrollo de giros] & |Croquis de Ja ubicacion dele stablecimiento.
como tiendas, blectmi de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta 7 |Derecho de tramite
blecimientos de salud.
Hasta 30m2 2.64 104.20
Giros Aplicables De 31m2 hasta 100m2 5.84 230.80 -
* Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2, sefialados en el literal
precedente, en caso superen el 309 del drea total para fines de almacenamiento. Jeque ESPECIFICOS
8 |De ser el caso, serdn exigibles los sigui requisi
* Solicitudes que incluyan giros de pub, licorerfa, discoteca, bar, casino, juegos de 8.1, Copia simple de! titulo profesional en el caso de
azar, maquinas tragamonedas, ferreterias y giros afines. {servicios relacionados con la salud.
* Giros cuyo desarrollo impligue el alinacenamiento uso o comercializacion dey 8.2, Informar en el formato de solicited de declaracién
productos inflamables. jurada sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a
* Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Detalle o Multidisciplinaria. la normativa vigente.
8.3 Permiso sectorial de ser el caso.
Notas:
{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
més de dos ejemplares de la doc vinculada al
tramite administrativo.
1i LICENCIA DE FUNCIGNAMIENTO CON VIGENCIA TEMPORAL 10 o
Rads Ll 1 TRAMITE GE::??_?:&D"‘ GERENCEA DEG GERENCIA
#a - 1 |solicitud  dirigida al Alcalde soliciando Licencia de DOCUMENTARIQ | APMINISTRACION] ADMINISTRACION | by cipa
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Ley No 27972 Art. 799 y 832, D. Leg. N* 776 y modificatorias, D. 5. N* 156-
2004-EF, Ley N 28976 Art. 119, Ley N¢ 2829.

Ley N2 29060, D, 5. N® 079-2007-PCM, D. 5. N2 066-2007- PCM Art. 92

* Hasta 1 afio.

S
| Funcionamiento que requiera expresamente su vigencia

|temporal
Copia de DN1 o RUC

Declaracién Jurada de Observaciones de Condiciones de
Seguridad o Inspeccidn Técnica de Seguridad en Defensa
Civil Bésica.

4 |ITSDC - Inspeceion Técnica de Seguridad en Defensa
5 |Derecho de trémite 1.29 54.80
12 |cAMBIO DE NOMBRE POR TRANSFERENCIA Y/O RAZON SOCIAL DEL TRAMITE GERENCIADE | GERENCIADE
ESTABLECIMIENTO 1 [Soticitud dirigida al Alcalde. BOCUMENTARIG | ADMINISTRACION | ADMINISTRACION ﬁﬁﬁfgﬁi
Base Legal 2 |Copia de DNl o RUC TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Ley Ne 27972 Art 79% y 83% D. Leg N¢ 776 y madificatorias, 0. 5. N¢ 156-| 3 |Copia fedateada del documento que acredte la propiedad o
2004-EF, Ley N2 28976 Art. 112, Ley N¥ 2829, conducrion.
Ley N2 29060, D. 5. N2 079-2007-PCM, D. 5. N¢ 066-2 007- PCM Art. 9%, 4 |Pago del impuesto de alcabala segin sea el caso.
5 |constancia de no adeudo al impuesto predial a 1a fecha de
tramite.
5 |Derecho de tramite 132 5230
13 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO POR CAMBIO DE DOMICILIO GERENGIADE CERERCIADE
1 |Solicitud dirigida al Alcalde. nocﬁgﬂim ADMINISTRACION | ADMINISTRACION :ﬁfgg’l
|Base Legal 2 |copia de Simple del DNI. TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Ley Nt 27972 Art. 79% y B3¢ D. Leg. N® 776 y modificatorias, D. 5. N® 156- 3 |Copia simple de la licencia de funcionamiento.
2004-EF, Ley N® 28976 Art, 118, Ley N® 2829. 4 |Certificado de inspeccion tecnica de seguridad de defensal
Ley Ne 28060, D. 5. N2 079-2007-PCM, D. S, N2 066-2007- PCM Art. 9%, eivil,
§ |Derecho de tramite. 1.10 43.50
14 |CAMBIO O AMPLIACION DE GIRO COMPATIBLE
G
1 |Solicitud dirigida al alcalde, deciaraci TRAMITE ERENGIADE | OERENCIADE | gempnems
| rigida al alcalde, declaracion Jurada. DOCUMENTARIO | ADMINISTRACION | ADMINISTRACION | i e,
Base Legal 2 |adjunta liceneia de funcionamiento original. TRIBUTARIA TRIBUTARIA s
Ley Ne 27972 Arc 79¢ y B3%, D. Leg. N® 776 y modificatorias, B.S. N* 156-] 3 |Certificado de inspeccion tecnica de seguridad de defensal
2004-EF, Ley N2 28976 Art. 11%, Ley N® 2829, civil
Ley N2 29060, D. 5. N2 079-2007-PCM, D. 5. N2 066-2007- PCM Art. 9%. 4 |Permiso sectorial correspondiente.
Decreto Supremo N2 066-2007-PCM (05.08.07). Arts. 2By 9. 5 |Derecho de trimite. 148 58.60
Resolucion M2 0155-2010/CEB-INDECOPI (01.07.2010]) Literal E2.
15 | CESE DE ACTIVIDADES S GERENCIA DE GERENCIA DE CRRERE
(Licencias de Funci " v Autarizaciones Conjuntas) A |Requisitos Generales DOCUMENTARIO ADMINISTRACION | ADMINISTRACION Ml C"; Al
Solicitud simple en donde se informe: TRIBUTARIA TRIBUTARIA )
Base Legal + Nombre del titular de Iz licencia de funcionamiento o
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N® 27972 {Autorizacion Conjunta
(27.05.03), Art. 81, numeral L8, = Namero de DN1 ¢ Carné de Extranjeria del representante
“Lov M it i dePand - legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o,
ey Marco de Licencia de Funcionamiento. lratindose de personas naturales que actien mediante
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7; 8 (primer reprecentacion.
pirrafo - numeral 3), 10, 11y 15, * Numera de la licencia de funcionamiento
* Fecha de cese de actividades
2 |Derecho de tramice GRATUITO
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16 |DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO TRAMITE GERENCIADE | GERENCIADE CERENCIA
1 |Solicitud dirigida al alcalde en el cual se debe indicar el DOCUMENTARIO ADMINISTRACION { ADMINISTRACION MUNICIPAL
Base Legal niumero del certificado de fa licencia de funcionamiento TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts. 40 v 81 numeral 1.8 cuyo duplicado se solicita.
Ley N 27444 (11.04.01}. Arts. 44,45 y 160. 2 |Derecho de trémite 0.76 30.00
Decreto Supreme N2 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.
Ley N2 28976 (05.02.07). Arts. 3y 8.
DE LA LICENCIA
17 |MODIFICACION DE DATOS AR GERENCIADE | GERENCIADE rsiei
1 licitud con cardcter de Declaracion DOCUMENTARIO ADMINISTRACION | ADMINISTRACION MUNICIPAL
e TRIBUTARIA TRIBUTARIA
{Base Legal que incluye lo siguiente:
Ley N® 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 numeral 1.8 - Ndamero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del
Ley N2 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45, solicitante, tratindose de personas jurfdicas.
Decreto Supremo N® 156-2004-EF {15.11.04). Art. 68. )
- Namero del DNI o Carné de Extranjeria del representante
Ley N2 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos.
1oy N® 28976 (05.02.07). Arts. 3,8, 11 y 12.
Resolucién N¥ 0155-2010/CEB-INDECOP] (01.07.2010}, literal E.2. - Informacion de la nueva razon soclal y documento que lo
. 3 acredite, =
- Ndmero de la licencia de funcionamiento.
2 |Poder vigente del representmne- legal, en el caso de
{personas juridicas u otros entes colectivos.
3 |carta poder con firma legalizada en caso de persona
natural,
4 {Copia de la Escritura Piblica de cambio de la
denominacion o razon social o ficha registral
segun sea el caso,
5 |Copia de ficha RUC actualizada
& |Derecho de tramite 1.05 41.60
18 |AUTORIZACION MUNICIPAL POR USO DE EQUIPO DE SONIDO EN ANUNCIO Y| 4 GERENCIA DE GERENCIADE GERENC
TRAMITE p 1A
PROPAGANDA 1 [Solicitud Simple dirigida al Alcalde, indicando el texto del DOCUMENTARIQ | APMINISTRACION| ADMINISTRACION | 0y
Base Legal Anuncio, Dias y Lugares de recorrido que sean permitidos TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Ley N2 27972, D. Leg. N2 776 y modificatorias, D. S. N® 156-2004- EF, 2 |Tarjeta de Propiedad, Placa o Credencial del Vehiculo.
D, L N2 952, Ley N2 29060. 3 |Derecho de trimite 0.25 10,00
Por hora
19 |AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA INSTALACION DE BANDEROLAS, 4 CRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE N
BAMBALINAS O PANCARTAS 1 |solicitud Simple dirigida al Alcalde indicando ] Texto del DOCUMENTARIQ | ADMINISTRACION | ADMINISTRACION | 10 ip )
| Anuncio, dias v lugares de instalacién que sean permitidos. TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Hase Legal
Lev N® 27972, D. Leg. N® 776 y modificatorias, D. 5. N® 156-2004- EF, 2 |Derecho de trimite 072 28.50
Ik 1 N® 952, Ley N2 29060, 1-7 Dias
20 [AUTORIZACION MUNICIPAL DE ANUNCIO Y PUBLICIDAD EXTERIOR 7
TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE GERENCIA
1 Peclaracion jurada para la Obtencién de la BOCUMENTARIO ADMINISTRACION | ADMINISTRACION MUNICIPAL

Haxe Legal
Ley N® 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 1 4.4,

Ley N2 27444 (11.04.01). Arts, 34, 35, 44 y 45,

ion Municipal de Anunicio y Propaganda.

Meadid

Croguis con Colores v Leyendas o grafia del

|ahuricio;

TRIBUTARIA

TRIBUTARIA
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Ley N® 29060 {07.07.07).
Decreto Supremo Ne 156-2004-EF {15.11.04). Arc. 68. Propagandas, y Carteles, s6lo si corresponde.
Resolucion N@ 0148-2008/CEB-INDECOPI (13.39.2008). 4 |Certificado de Habilidad que no comprometa al Transito
/o P L, sdlo si correspond
5 [Uso de espacio piblico solo con autorizacién de la Gerencia
de Desarrollo Urbano., i+« J Vs Aok
& |Derecho de tramite
| Avisos
b)-Simple hasta 5.00 m2 137 54.20
¢} Ihuminado hasta 5.00 m2 170 67.30
d) Luminosos hasta 5.00 m2 1.0 75.20
Paneles mds de’5.00 m2 713 84.10
21 .g;’_:::t?;""” DE AUTORIZACION MUNICIPAL DE ANUNCIO Y PUBLICIDADY 1 |ooiind de Declaracion Jurada para la Obtencién del E N GERENCIADE | GERENCIA DE
|Duplicado de  Autorizacion Municipal de Anuncio y TR ADMINISTRACION| ADMINISTRACION ﬁﬁﬁfggn
— Publicidad Exterior. TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Ley N2 27972, D. L. N® 776 y modificatorias, D. 5. N® 156-04-EF., Exhibir a Licencia Original en caso de deterioro o copia de
Ley N2 28976, Ley N¢ 28296 Denuncia Policial en caso de pérdida
- - Derecho de tramite ’ 071 | 2800
22 |AUTORIZACION MUNICIPAL PARA ACTIVIDADES GASTRONGMICAS, 5
PROMOCIONALES Y OTRAS DE CARACTER EVENTUAL Solicitud Simple Dirigida al Alcalde. = G;f:fgim . ADGI\EI‘:!E;:‘?II!‘:(?]%N Anajgﬁggz‘:lc)i‘m SRICHCIA
Base Legal Autorizacién del propietario del local (solo si corresponde] TRIBUTARLA TRIBUTARIA AN,
Ley Nt 27972, D. L. N® 776 y modificatorias, D. L. N® 952, D. 5. N® 156-04-EF. Comprobante de pago por los derechos correspondientes.
a) Eventos sociales sin fines de lucro GRATUITO
b) Eventos sociales con fines de obtener utilidad 0.72 28.30
|NOTA.- No corresponde el uso de espacios piblicos,
salve fechas festivas.
b
23 |AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTG DE KIOSKOS DE DIARIOS Y| ! |Rormato de solicitud (distribucion gratita o de libre 10 GERENCIADE | GERENCIA DE
REVISTAS Y OTROS EN ZONAS AUTORIZADAS reproduccién) con caricter de Declracion Jurada nocznn:sw;::imn ADMINISTRACION | ADMINISTRACION gﬁﬁf;;ﬁ
Base Legal lindicando la siguiente informacidn. TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Ly NE 27972 (27.05.03). Art. 40 y 81, - Nombre, nimero de DNI, domicilio.
Lev N2 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. Declaracion jurada de domicilio.
Decreto Supremo N2 156-2004-EF {15.11.04]. Art. 68, Declaracion |urada de no tener antecedentes
policiales y penales.
Croquis de ublcacién del kiosko
Derecho de tramite 0.78 2990
24 AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA REALIZACION DE RIFAS, TOMBOLAS, & GERENCIA DE GERENCIA DE
CONCURSOS, SORTEOS, BINGOS Y SIMILARES Solicitud dirigida al Alcalde. DD;E;:::;,O ADMINISTRACION | ADMINISTRACION ,fﬁf,fé‘,ﬁi;’[
Base Legal Copia del DN1 o RUC. TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Ley N2 27972, D, L. N® 776 y modificatorias, D. L. N® 952, . 5. N9 15a-t4-EF. Contrato de alquiler en su caso. 3
_| Boletaje para el sellado, conteniendo Ia descripeidn de la
actividad. /
Cartones de Bingo para el sellado correspondiente. :

- i, L
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& | Certificado de Seguridad en Defensa Civil vigente, st
jcorresponde
7 |Derecho de tramite 0.95 37.60
25 |AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA REALIZACION DE ESPECTACULOS 15 e GERENCIA DE CERENCIA DE i
PUBLICOS, NODEFORTIVOS EN 1A PLAYA 1 {Solicitud dirigida al alcalde con caricter de declaracién DOCUMENTARIo | ADMINISTRACION | ADMINISTPACION | (b eoe o
Base Legal jurada, que incluye lo siguiente: TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 numeral 1.8, - Namero de RUC y DNI del solicitante,
Ley N2 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45, - Niamero del DNi o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos, o
Leyir 29060 (07.07.07) matindose de personas naturales que actie mediante
Decreta Supremo N® 156-2004-EF (15.11.04). Arts. 55 y 68. representacion.
Decreto Supremo N2 066-2007-PCM (05.08.07). Arts, 10, 12,13 y 39. 2 |Documente que acredite la garantia de la gobernacion.
3 |Garantia de 800 soles por dia del evento, el mismo gue serd
devuelto al constatar que el lugar se entrega en las mismas
condiciones que se otorgd.
4 |Certificado de inspeccion tecnica de seguridad.
8 |Derecho de trémite por dia 88.61 3500.00
[Nota: Se deberd realizar la limpieza diaria de! lugar al
- |rerminar el evento- =
26 30
|SCLICITUD DE INAFECTACION, EXONERACION O BENEFICIO TRIBUTARIO TRAMITE GERENCIADE | GERENCIADE | opppyeis
1 {Presentar solicitud simple, firmada por el solicitante o DOCUMENTARIO ADMINISTRACION | ADMINISTRACION MUNICIPAL
|Base Legal representante legal. TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Decreto Supremo N2 156-2004-EF y modificatorias (15.11.04). Arts. 17, 27,28y 3% 2 |Exhibir el doc de identidad de la que|
TUO del Cédigo Tributario, Decreto Supremo N2 135-99-EF y modificatorias realice el tramite.
(19.08.99). Arts. 162 y 163. 3 |En el caso de representacién, presentar poder especifico en
: |documento piblico o privado con firma legalizada ante,
notaric notario o certificada por fedatrio de la
Municipalidad
4 |presentar documentacion que acredite la condicién de
inafecto o que acredite ser sujeto de beneficio tributario.
5 |Derecho de Trémite GRATUITO !
27 |SOLICITUD DE DEVOLUCION Y/O COMPENSACION EN MATERIA 30 GERGNEIDE GERENCIRDE
::ll:‘sg;gsmio :agscn;#;:s ADMINISTRATIVAS QUE CORRESPONDA Al |prosentar solicitud firmada por el soliciante o TRAMITE | o isTracion | aoMinisTRacion | GERENCIA
; representante legal. DOCUMENTARIO TRIBUTARIA TRIBUTARIA MUNICIPAL
Base 1agal < |En el caso de representacion, presentar poder especifico en
TUO del Codigo Tributario, Decreto Supremo N2 135-99-EF v modificatorias documento piblics o privado con firma legalizada ante
(19.08.99). Arts. 162 y 163. notario o certificada por fedatario de Ja Municipalidad.
3 |Derecho de Tramite GRATUITO
28 |SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA Y/O MULTAS| 1 [Presentar solicitud firmada por el soliciante o 30 — GERENCIA DE GERENCIA DE
ADMINISTRATIVAS representante legal. ADMINISTRACION | ADMiNIsTRACION | GERENCIA
POCUMENTARIO | ¢ BuTARIA TRIBUTARIA MUNICIPAL
Base Legal 2 IEn el casa de representacién, presentar poder especifico en
TUO del Caodige Tributario, Decreto Supremo N® 135-99-EF) v modificatorias {documento pidblice o privadoe con firma legalizada ante
(19.08.99). Arts. 162 y 163. | notario o certificada por fedatario de la Municipalidad.
Sentencia del Tribunal Constitucional recaida en el Expediente N2 3741-2004-AA/1 3 |Derecho de Tramite GRATUITO "
{del 14.11.05} :
Resolucion N2 0099-2007/TDC-INDECOF] _“(/,%
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10
DESCARGO DE NOTIFICACION MUNICIPAL i NOTIFICACION TRIBUTARIA (oo TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE GERENCIA
1 dirigida al Alcalde. DOCUMENTARI0 | APMINISTRACION | ADMINISTRACION SNTCIAL
Hase Legal 2 |Copia simple del DN], TRIBUTARIA TRIBUTARIA
* Ley NU 27972, Ley N 27444, D. Leg. N? 776 ¥ modificatorias, D. 3 |Descargo documentado
5. N? 156-2004-EF. Derecho de tramite. GRATUITO
3¢ |DESCARGO DE PAPELETA MUNICIPAL Y DESCARGO DE LIQUIDACION 5 ) GERENCIA DE GERENCIA DE
TRIBUTARIA 1 LSo!ldtud dirigida al Alcalde, wcm;;‘r‘;‘-iglo ADMINISTRACION | ADMINISTRACION ;?S:FSE:’L
Base Legal 2 |Copia simple del DNL TRIBUTARIA TRIBUTAR!IA
Ley N2 27972, Ley Ne 27444, D. Leg. N¢ 776 y modificatorias, D. $. N¢ 156-2004-Ef 3 |Descargo documentado
4 |Derecho de trimite. GRATUITO :
|
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y OBRAS
ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 |Seliciud segin formato 2.75 108.60 3 dias
e s TRAMITE
2. |Plano de Ubicacidn y Localizacion segin formato, GERENCIA DE GERENCIA DE ENCL
" DOCUMENTARIO |  DESARROLLO | DESARROLLO CRRENGEL
PARA LAS MODALIDADES Ay B 3 |Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en URBARO v OBRAS | URBANO Y QBRAS MUNICIPAL
escala 1/100 :
Base Logu! . # |Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en las
* Reglaraento de Licencias de Habilitacién Urbana v Licencias de Edificacién, {Modalidades C y D, cuando se requiers la intervencion de
Decreto Supremig N2 008-2013-VIVIENDA y modificatoria, Art. 61, los delegados Ad Hoc del INDECI
5 |Declaracién jurada de habilidad del profesional que interviene.
€ findicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente, .
Nota:
{a) Todos los planosy documentos técnicos deben estar
jsellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.
\ (b) En todas las modalidades de aprobacitn, e
] Anteproyecto tene una vigencia de 36 meses.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAT A | A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 246 97.00
N ; TRAMITE
VIVIENDA U JILIAR \f Requisitos com GERENCIA DE GERENCIA DE
i EAY = R DOCUMENTARIO |  DESARROLLO | DESARROLLO GERENCIS
DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS 1 F__nn-mm? jg_trgnitgpor_dgpl_icaf;o. debidamente suscrito, URBAND Y 0BRAS | URBANO ¥ 0BRAS MUNICIPAL
(siempre que constituya la inica 2 1€n caso que el solicitante ro sea el propietarin del predio, J/
cdificacitn o ol lote). se deberd presentar }a escoitura piiblica que acredite el
derecho a edificar,
Base Legal 3 :
Constitucion de s empresa y copia literal del poder
" Lew de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones, Ley N® 29090 ¥ rmlpet.iil'ms.‘_ por e} Registro de Personas juridicas) vigente al "
modificatorias (25.09.07), Arts. 10, 25 v 31, momesita d2 presentacion de los docientos en caso que
* Reglamenta de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, el solicitante sea una persona juridics,
I1I»..m‘:l“ Supremno X 008-2013-VIVIENDA v modificatoria (04.05.13). Arts. 42.1, 4 {Declaracion Jurads de habilicacion de los protzsionales que|
30, |intervienen en el proyecio y suscriben la docuinentacién
técnica, =
Segin eral 421 del articulo 42 del Decreto Supremo Nt 908-2013- & o . .
VIVIENDA no estdn ¢ adas cn esta modaligad Indicacion del niimeso de comprobante de page de ia tasa - e
. muricipal correspondiente a la verificacion administrativa P
1} Las obras de edilicacitn en bienes | bles que ity Patri

Le. 4 Lf;_'\-’-:
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Cultural de la Nacidn declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en lalisa a
la que se hace referencia en el inciso f] del Art3 numeral 2 de la Ley N° 29090,

2) Las obras que requieran la ejecucion de sbtanos o semisotanos, a una
profundidad de jon mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones

6
7

IDocumenucién Técnica

Lt s

Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
|Eléctricas. /

|Memoria deserlptiva que predise las caracteristicas de la
wbra v las edificaciones eolindantes; indicando el ndimero

ae pisos y sotanos; asi como foios en los casos que se

......... Ve Ao Pombmmlmalemen d o T minm

|existentes.
B |VERIFICACION TECNICA (PAGO POR INSPECCION) 1.52 60.00
Cronograma de Visitas de Inspeccidn, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra.
2 3 |indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
{Notas:
(a) Todos los documentos serdn presentados  por
duplicado.
[b) La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36)
. - meses. = £
\\"\..
33 §LICENCIA BE EDIFICACION - MODALIDAD: B PARA EDIFICACIONES PARA| A VERIFICACIGN ADMINISTRATIVA 392 157.60
FINc% DE VIVIENDA, EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA|  |Requisitos comunes (it in ncTJRn.?:r:I:Emo GERENCIADE, | {GERENCIADE GERENCIA
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS DE VIVIENDA} _ 1. oo duplicado, debidamente suscrita, - ’ 45 L A DESARROLLO DESARROLLO MUNICIPAL
UNFAMILIAR Y/0 MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos (no mayores a 5 por oug ; i URBANC Y OBRAS | URBANO Y OBRAS
pisos siempre que el proyecto tenga un miximo de 3,000 m2 en dreai 2 |g; caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
{construida) " |se deberd presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar. = 2
BitveiLugal 3 Constitucion de la empresa y copia literal del paderl
* i,py de Regulacién de Habilitaclones Urbanas y de Edificaciones, Ley N? 29090 v, pedidos por el Registro de Personas Jurfdicas, vigente al
{modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31 moments de presentacion de los documentos, en caso que
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbans y Licencias de Edificacion [ solicitante sea una persona juridics.
Decreto Supremo N2 008-2013-VIVIENDA y modificatoria (04.05.13), Arts. 42.2,
47 v 50 4 | Declaracién Jurada de habilitacion de los praiesionales que
suscriben la documentacion.
Seghn numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto Supremo N 008-2013- 5 » )
VIVIENDA no estén consideradas en esta modalidad Indicacién del ndmero de comprobante de page de la tasa
| municipal correspondiente a la verificacion administrativa.
1) Las obras de edificacion en blenes inmuebles gue constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado par el Ministerio de Cultura, ¢ incluida enla listz a Documentacion Técnica
la inci d 12 N 29090,
que se hace referencia en el inciso f) del Ar3 numeral 2 de la Ley ] 6 |certiicado de Factbilidad de Servicios paia obra nueva del
‘% vivienda multifamiliar. -
] i
7 |Plano de ubieacion ¥ !ncallz__a.‘.ién seqiin formato. 3
g [Planos _dea&ggigggtp_ra “[plantas, col v elevaciones],
Estructuras,. ; Instalaciones  Sanitames,  Instalaciones
Eléctricas v “otras, de ser el caso, y las memorias
¥ justificativas por especialidad.
% |Plano de Sostenimiente de Excavaciones, (e ser el caso y de
acuerdo a bo establevido en ta Norma E 050 del RNE,
10
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|establece el RNE.

{mismos y firmados por el propietario o solicitante.

T

Estudio de Mecinica de Suelos, segin los casos que|

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra.
Entregar Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil segtin las caracteristicas de las
ebras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y
jindicacién del ndmero de comprobante de pago de la tasa
|correspondiente a la verificacion téenica

|Notas:

(a) Todos los d serdn p dos por|
duplicado.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los|

(¢) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se
tentrega el dia dtil anterior al inicio de la obra y debe tener
una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso|
edificatorio.

(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con
una antelacidn de 15 dias calendarios, en caso de no
haberlo declarado.

(€] La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36)
meses. 7

1.77

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C APROBACION CON EVALUACION
FHEVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - PARA VIVIENDA
MULTIFAMILIAR, QUIINTA @ CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA|
MULTIFAMILIAR (de mis de 5 pisos y/omas de 3,000 m2 de area construida)

liase Logal

S hey e Hoglag ian de Habilacones Urbanas y de Edificaciones, Ley N2 29090 y
ot s (S5 0007 ] Ave 10, 25y 31

S Mteglamento e Licencias de Habilitackon Urbana y Licencias de Edificacidn,
Prewretn Suprena NO 000 2005 VIVIENDA v modificatoria Arts. 3.1, 42.3, 47, 51,
hey B4

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

Formate de tramite por duplicado, debidamente suscrito.
En caso que el solicitante no sea ¢l propietario del predio,

se deberd presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.

Constitucién de la empresa y copia literal del poder
expedidos por el Registro de Personas Juridicas, vigente al

-3

|Planos de Arquitectura {plantas, cortes y elevaciones),

[}

de pr ion de los d en case que
¢l solicitante sea una persona juridica.

Declaracion Juradz de habilitacion de los profesionales que
suscriben 12 documentacidn.

4.71

TRAMITE
DOCUMENTARIO

URBANG Y OBRAS

GERENCIADE
DESARROLLO

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANC Y OBRAS

Copia de comprebantes de pago por derecho de revision

Indicacion del ndmero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente a la verificacion administrativa.

Documentacidn Técnica
Plano de ubicacion y localizacion segiin formate.

Estructuras, Instalaciones  Sanitariss,  Instaiaciones|

Eléctricas v otras. de ser el caso, v las memarias|

e ———
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justificativas por especialidad.
Plano de segurld.z.d 'y evacuacion, cuando se requiera laj
intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de
acuerdo a lo establecido en ia Norma E 050 del RNE,
acompafiado de la Memoria descriptiva que precise las

Estudio de Mecdnica de Suelos, segiin establezca el RNE.

Estudic de Impacte Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en &reas
urbanas, de conformidad con el Reglamento de
Acondicionamiento  Territorial y  Desarrollo  Urbano)

probado por el Ministerio de Vivienda, Construccién y
| Saneamiento.

Estudic de Img Vial, dni en los casos que el
Reglamento Nacional de Edificaciones lo establezca y
conforme los requisitos y alcances estahlecidos por el
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histbrico
deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacidn existente
de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacién graficando con
achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, graficindo con
achurade a 45 grados, perpendicular al anterior, los
elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histirico se debe
graficar en los planos Jos elementos arquitectinicos con
valor historico monumental propios de la edificacion,
identificindose quellos que serin objeto de restauracidn,
reconstruccién o conservacidn, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos
de obras de remodelacién, ampliacion o puesta ea valor y
cuando sea necesario en los demas tipo de obra. Debe!
diferenciarse los elementos estructurales existentes, los
que se eliminaran y los nuevos, detallande adecuadamente
los empalmes.

¢] Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se,
e 3 i ok 1

= Se evaluara |a lactibiidad de servicios teniendo en
cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de
agua potable,
d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de
Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comin, deberd ademds
presentarse lo sipuiente:

= Autorizacion de la junta de Propietarios
- Reglamento Interno

= Planos de Indep ién corresp

VERIFICACION TECNICA

137

T0.00
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Después de haberse notificado el dltimo dictamen|

Conforme del Proyecto se debe presentar lo sigujente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsabie de Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra.

Entregar Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas de las
obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales v
Indicacién del nimero de comprobante de pago de la @sa
correspondiente a la verificacion téenica.

{Notas:

[a) Todos los doc Seran  pr por|
duplicado.

(b} El Formularie v sus anexos deben ser visados en todas
sus péginas v cuando corresponda, firmados per el
propietario o por el solicitante y los profesionales que

(c) Todos los planes y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismas y firmados por el propietario o solicitante.

(d} La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se|
entrega el dia atil anterior al inicio de fa obra y debe tener|
una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso
edificatorio,

(e} Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con
una antelacién de 15 dias calendarios, en case de no
haberlo declarado.

{f) Se podrd adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su
{aprobacion, el cual tendrd efecto vinculante para el
procedimiento cuando se trate del mismo provecto sin
modificaciones, ain cuando hayan variado los parimetros)
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

{g] En casu de proyectos de gran magnitud, los planes
podran ser presentades en secciones conescala convenlénte
que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano dei
| provecto integral.

(h) Se requiere la inter ion de! Delegado Ad Hoc del
INDEC!I en edificaciones blecidas en las modalidades C
vy D, de uso diferente al residencial y de concurrenciaf
masiva de piblico,

{1} El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas estard
sujeto a fa presentacion de los requisitos 1, 2, 3y 4 dela
verificacidn téenica.

(J) La licencia tene una vigencia de treinta v seis {36) meses

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D APROBACION CON EVALUACION
PREVIA DEL PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - PARA VIVIENDA
MULTIFAMILIAKL, QUUNTA O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR {de mas de 5 pisos yvfomas de 3,000 mZ de drea construida)

LR

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
|Requisites comunes
Formato de tramite por dupiicado, debidamente suscrita.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,

se deberd presentar la escritura pabhicz que acredite e

6.50

256.90

25

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARRGLLO
URBANO Y OBRAS

GERENCIA DE
DESARKOLLO
URBANO Y OBRAS

GERENCLY
MUNICIPAL

IR T s
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Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Ley N2 29090 y
madificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licenclas de Edificacion,
Drecreto Supremo N2 008-2013-VIVIENDA y modificatoria Arts. 3.1, 42.3, 47, 51,
52v54.

3
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derecho a eificar.

Constitucion de la empresa y copia literal del poder
expedidos por el Registro de Personas Juridicas, vigente al

to de pr ion de Jos docy N Caso que
¢l solicitante sea una persona juridica.

Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que
suscriben la documentacion.

Copia de comprobantes de pago por derecho de revision

{Comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente
a la verificacion administrativa.

|Documentacién Técnica

Plano de ubicacion y Jocalizacién segiin formato.
|Planos de Arquitectura (plantss, cortes y elevaciones),
|Estructuras,  Instalaciones  Sanitarias, Instalaciones|
Eléctricas y otras, de ser el caso, y ks memoriasg
justificativas por especialidad.

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se requiera la
intervencion de los delegados Ad Hoc del INDEC!.
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso, y de
acuerdo a lo establecido en Ia Norma E 050 del RNE,
acompaiado de Ja Memoria descriptiva que precise las

Estudio de Mecdnica de Suelos, segin establezca el RNE,
Estudic de Impacto Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en dreas
urbanas, de conformidad con el Reglamento de
Acondicionamiento  Territorial y  Desarrollo  Urbano)
probado por el isterio de Vivienda, Construccibn y
Saneamiento.
Estudio de lmpacto Vial, Gnicamente en Jos casos que el
Reglamento MNacional de Edificaciones lo establezea |
conforme los requisitos y alcances establecidos por el
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacidn para
Remodelacion, Ampliacion ¢ Puesta en Valor Histdrico
deberd presentarse s sigulente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente

de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de Jevantamiento de la edificacion graficande con
achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, praficindo con
achurade a 45 grados, perpendicular al anterior, los
elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histdrico se debe
graficar en Jos planos los elementos arquitectinicos con
valor historico monumental propios de la edificacidn,|
identificandose quelles que serdn objeto de restauracion,
reconstruccion o canservacion, de ser el caso.

=

b} Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos
'de obras de remodelacién, ampliacién o puesta en vaior y
cuando sea necesaric en los demads tipo de obra. Debe
diferenciarse los elementos estructurales existentes, Jos
que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente
los empalmes.
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¢} Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se|

|correspondiente a la verificacion técnica.

| an; d los

- Se evaluard la factibilidad de servicios teniendo en
cuenta la ampliacién de cargas eléctricas y de dotacién de
agua potable,

d) Para los provectos de i sujetos al Régi de

Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comiin, deberd ademd
presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Reglamento Interno

- Planos de Indef iin corresp

VERIFICACION TECNICA
|Después de haberse notificado el Gltimo  dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito|
por ¢l Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de Ja obra.

Entregar Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza
de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas de las
obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y

Indicacién del nimero de comprobante de page de la tasa

Notas:

{a) Todos los d serdn p por,
|duplicado.

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas
sus piginas y cuando corresponda, firmados por el
propietario o por el solicitante y los profesionales gue

{c) Todos los planos y decumentos técnicos deben estar|
sellados y firmados por el profesional responsable de los
i y firmados por el propietario o solicitante.

{d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se
entrega el dia dtil anterior al inicio de la obra y debe tener,
una vigenciz izual o mayor 2 la duracién del proceso
edificatorio.

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con
una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de nof
haberlo declarado.

{f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecte aprobado, de encontrarse vigente su
aprobacién, el cual tendri efecto vinculante para el
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modificaciones, adn cuando hayan variado los parametros
urbanisticos v edificatorios con los que fue ap: vhado.

177

‘|{&) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos

podrén ser presentados en secciones conescala conveniente
que permita su facil lectura, conjuntameste con el plano del

provecto integral.
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(h) Se requiere la intervencitn del Delegade Ad Hoc del
INDECI en edificaciones lecidas en las modalidades C
y D, de uso diferente al residencial y de concurrencia
masiva de piblico.
(i) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas estard
sujeto a la p ion de los requisi L2 3y4dela
verificacion técnica,

(i} La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses

Lol i il B

%6 |MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD A. 1 (Formato de tramite debidamente suscrito.
TRAMITE
(modificaciones sustanciales) 2 |Doc idn técnica exigida para la Modalidad CERENCIADE GERENCIADE GERENCiA
; DOCUMENTARIO | DESARROLLO DESARROLLO
Base Legal Ay CARICras A TN FIDE R ORISR, URBANO Y OBRAS | URBANO Y 0BRAs |  MUMICIPAL
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién.| 3 Derecho de trdmite 230 90.70 :
| Decreto Supremo N® 008-2013-VIVIENDA y modificatoria Art. 60,
37 |MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD B. 1 |Formato de trémite debidamente suscrito.
TRAMITE
{modificaciones sustanciales) 2 |Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad DOCUMENTARIO ggi“cm DE GERENCIADE GERENCIA
Base B y de acuerdo a la modificacién propuesta. RRALLD DESARROLLO .MUNICIPAL
[Base Legal . URBANO Y OBRAS | URBANO Y OBRAS
* Regiamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién,| 3 [Factibilidades de Serviclos de corresponder.
Decreta Supremo N¢ 008-2013-VIVIENDA y modificatoria Art. 60. 4 |Derecho de trdmite. 242 95.70 )
38 |MODIFICACIIN DE LICENC!AS DE EDIFICACION EN LA MODALIDAD Cy D 1 |Formato de trémite debidamente suscrito,
i . TRAMITE GEl ADE
- COMISION TECNICA 2 |Copia de los ;nmprobannes de pago por derecho de revision BACUMENTaRIA D[-:;:Ri:;omifg gi:ﬁ:::xf; GERENCIA
- Comision Técnica. 3
{modificaciones sustanciales) URBANO ¥ DBRAS| URBANO Y OBRas | M UNICIPAL
Base Legal 3 |Doc igidos para Jas modalidades C y D que sean
materia de la modificacién propuesta.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién,
Decreto Suprame N® 008-2013-VIVIENDA y modificatoria Art. 60. 4 |Planos del proyecto modificado.
5 |Factibilidad de Servicios, de corresponder
| & |Derecho de tramite. 2.73 107.80
i 29 iCONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Decla- 5 dias
DE EDIFICACIGN SIN VARIACIONES ratora de Edificacién, debidamente suscrito y par HaAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE GERENCIA
} DOCUMENTARIO | DESARROLLO DESARROLLO picittn
(para todas las Modalidades: A, B,Cy D) triplicado. URBANO Y OBRAS | URBANO ¥ 0BRAS MUNICIPAL
2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una
Base Legal persona distinta a quien inicio el procedimiento de
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana v Licencias edificacion, debera presentar:
de Edificacion, Decreto Supremo N2 008-2013-VIVIENDA y medificatoria a) Escritura piiblica que acredite que cuenta con
{04.05.13). Arts. 62 v 47. derecho a edificar y represente al tituiar, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.
b} Constitucién de la empresa v copia literal del
pn:i‘_;a_r ;ﬁ)edidas por el Registro de Personas
!l:tridims, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso gue el solicitante sea una
persona jurldica. ;
3 |Copia de los Planos de Ubicacion v de Arquitectura | /’ //
aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi- | W
" —— PR i
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cacién por triplicade.
Declaracién jurada, firmada por el profesional
T bie de obra, i io que ésta se

ha realizado conforme a los planos aprobades | -~
de la licencia de edificacion.
Derecho de tramite.

2.27

|LICENCIA DE EDIFICACION EN ViAS DE
REGULARIZACION

(solo para edificaciones construidas sin
licencia o que no tengan conformidad de
obra v que hayan sido ejecutadas entre el
20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre
de 2008}

Base Legal

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N€ 008-2013-VIVIENDA v moditica
toria (04.05.13), Art, 69.

1o

FUEC i de Obra y Decl ia de Edificacion

por triplicado
Documentacién gue acredite gue ciznta con

{derecho a edificar y represente al titular, en caso que

el solicitante de la licencia de edificacion no sea el

propietario del predio.

| Constitucion de la empresa y copia literal del poder

|expedidos por el Registro de Personas juridicas,

vigente al momento de presentacion de los

documentos, en caso que el solicitante sea unz

persona juridica.

Documentacion técnica, firmada por el profesional

constatador, cOMpuesta por:

a) Plano de Ublcacién y Localizacion segin formato

b} Pianos de Arquitectura (planrtas, cortes y
elevaciones)

) Memoria descriptiva

Documento que acredite la fecha de ejecucion de la

abra. 1

Carta de seguridad de gbra, firmada por un ingeniera

civil colegiado. .~

Declaracidn lurada de habilidad del profesional

constatador

En caso de remodelaciones, amplisciones o

demoliciones a regularizar, deberd presentarse ademas:

Copia del documento que acredite la declaratoria de

fabrica o de edificaciin del inmueble, con sus

{respectivos planos en caso no haya sido expedido por

la municipatidad: ¢ copia del Certificado de Conformidad

o Finalizacion de Qbra, 6 la Licencia de Gbra o de

Construccion de la edificacidn extstente que no es

materia de regularizacton.

En caso de demoliciones towsies o parciales de

edificaclones cuva fibrica se encuentre inscrita en el

Registro de Predios, se presentard ademis documento

que acredite que sobre él na recaigan cargas y/o

gravamenes; o antorizacion de! titular de la carga o

gravamen

Jindicacién dei ndmero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente,

212

15 dias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO Y OBRAS

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO Y OBRAS
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y 11 |Indicacién del niumero de comprobante de pago de la multa
/ : i > por construir sin licencia,
Q 41 CONSTANCIA DE POSESION EXEPCIONAL
ot ARG D PBRESION 1 [Solicitud dirigida al Alcade. 170 67.30 a0 TRAMITE
2 |Copia simple dei DNI. GERENCIA DE GERENCIA DE
{Hase Legal 3 |Croguiso plano de ubicaciéndellote. POCUMENTARIO UR":::S%‘;-&S URUB?;[‘::?JL;-:M 33:?;?;,_
— Acta de wverificacidn de posesion” efectiva del predio
Ley N2 27572 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 3.3, 4 sk arit pardag @mﬁmﬂﬁj_vwd&m soliclal, 5 P
Ley N2 27444 (11.04.01). Art 34,35,44y 45. 4 |Pago por dere.cho de trémite —
; R
i
42 |REVALIDACION DE LICENCIA DE 1 |Anexo H del FUE 6 deL FUHU segtin corresponda, 1.48 58.50 10 dias
{DIFICACION O DE HABILITACION URBANA |debidamente suscrito I O sl B
2 |Indicacién del niimero de comprobante de pago de la tasa URBANO Y OBRAS | URBANG Y OBRAS MUNICIPAL
Base Legal icipal correspondi s
Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N2 29090 Nota:
y modificatortas [25.09.07). Ar. 1L La Revalidacldn de Licencia solo procede para los
Replamento de Licencias de Habilitacién casosen que |a licencia hublera sido otorgada con I
Urbana y | icencias de Edificacion, Decreto posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacién del
Suprcmo N® 008-2013-VIVIENDA, Art. 4 Decreto Supremo N2 027-2003-VIVIENDA, y serd
f otorgada dentro de los diez {10) dias habiles de
1 presentada.
43 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1 |Solicitud firmada por el solicitante. GRATUITO | GRATUITO 03 dias =
EDIFICACIAK O DE HABILITACION URBANA 2 |Copia del documento que acredite el ndmero dela i), COIMGALS. | SERENGADE R
p— . DESARROLLO DESARROLLO
Ucenct: /0 et eupeifients. URBANO Y OBRAS | URBANO YOBRas | "I
lase Legal
tey de Regulacién de Habilitaciones Nota:
'L'ruanas y de Edificaciones, Ley N2 29090 La prdrroga deberd solicitarse dentro de los 30
y medificatorias (25,09.67). Art. 11 dias calendarios anteriores al vencimiento de Iz
{Reglamento de Livencias de datimcion licencia materia de prorroga.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
/\ [Euprema K¢ 008-2013-VIVIENDA Art. 3
WND EPENDIZACION O PARCELACION DE & (1 {FUHU por triplicade debidamente suscrito. 4.51 178.10 10 dias
TERRENOS RUSTICOS | 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro Docmf‘“'f GERENCIA DE GERENCLA DE GENIEHCIA
: de Predios; con una antigiiedad no mayor a treinta TR U!&Ef:gl\l%%;}as URDB?::(?"T’G!)LBL]?AS MU
Base Legal (30) dias naturales.
* Lev de Regulacion de Habilitaciones 3 |En caso gue ¢] solicitante no sea el propletario
Urbanas v de Edifcaciones’ Ley NY 29090 del predio, se debera presentar la escritura
¥ madificatorias (25.09.07). pliblica gue acredite e derecho de habilitar.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,
lirbana v Licencias de Edificacion, Decreto se acompafiard vigencia del poder expedida por
Supremo N? 008-2012-VIVIENDA. Arts. 25, el Registro de Personas juridicas, con una antigiedad
27y 28. no mayor a treinta [40) dias naturales. ’
5 [Declaracion jurada de habilitacion de los {
Uﬁﬂf)ag E‘_L‘l}"f.‘j\ \r:- W PERI V4
CLAD DGoUA
- : -
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profesionales que interviene en el proyecto y

suseriben la documentacion técnica.

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente.

Anexo E del FUHU, ?

Certificado de zonificacion y vias expedido por la

Municipalidad Provincial,

| Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Doc ion técnica comp por:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno
matriz con coordenadas UTM.

- Plano de planeamiento integral con la propuesta
de integracion a la trama urbana mas cercana,
sefialando el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normatives, en
concordancia con el Plan de Desarraollo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente ="

- Plano del predio rustico matriz, indicando

perimetro, linderos, dreas, curvas de nivel y

nomenclatura original, segin antecedentes

registrales

- Plano de Independizacidn, sefialando Ja parcela

independizada y lajs) parcela(s) remanente{s),

indicando perimetro, linderos, drea, curvas de
nivel y nomenclatura original segln antecedentes
registrales.

- Memoria descriptiva indicando dreas, linderos y

medidas perimétricas del predio matriz del drea

independizada ; del drear

| VERIFICACION TECNICA (%) C/U

{*} Minimo 05 verificaciones

100.00

A1 A

R

Bare Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciunes, Ley N® 29090
vy modificatorias (25.09.07). Arr. 31,

* Reglamento de Licenclas de Habilitacién

Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto

28 3 30,

SUBDIVISION DE LOTE URBAKO /"

Supremao N 008-2013-ViVISNDA, Ars. 25,

w

Requisitos Comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito. F
Copia literai de dominio expedida por ei Registro

de Predios, con una antigiedad no mayor  treinie
{30} dias naturaies.

En caso grie <! solicimnteno sea e propietario

del predic, se deberz presenar la escritura

piblica que acredite ¢ derecho de subdividir.

Fn casc i sulicitante se. una persona juridica,

s acompatiara vigencic del poder expedida por

el Registro de Personas turidicas, con una antiguedad

no mayor a treinta (30] -2 naturales,

Dreclaracidn jurada de habilizacién de los

ipml’ef.inna!es que interviene en el proyecto v

264

430 6%

ig4.20

10 dids

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANC Y OBRAS

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO Y OBRAS

GERENCIA
MUNICIFAL

CLAD 06304




| DERECHODE
'RAMITACION

e

It

JINICIO DEL |
1 PROCEDIMIENTO

| vsrangias onsoLugon o
L REGuRsOy

| suscriben la documentacitn téenica

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

acion y Derecho Subdivision

B Revision Precali
_Lote Urbano
* Aportes del SERPAR 2% V.T.

técnica sig

- Plano de ubicacién y localizacidn del lote materia
de subdivision

- Plano del lote a subd ividir, sefialando el drea,

e

linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
segiin los antecedentes registrales.

- F“Eﬂ_c_l_t_i_g_ia sghq_wqﬁril\agg?_é‘[‘gas. linderos,
medidas perimétricas y nomenciatura de cada
sublote propuesto resultante.

- Memoria descriptiva, indicando éreas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivision v de

los prop T
iy TRAMITE GERENCIADE | GERENCIADE GERENCIA
46 JAUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS EN VIA PUBLICA Requisitos Comunes POCUMENTARIO DESARRGLLO PESARROLLO ‘ MUNI;:IPAL
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Aleclde. 10 dias URBANOQ Y OBRAS | URBANC Y OBRAS
Lew N2 27972 (27.05.03) I, L. N2 776 y modificatorfas, 2 |Autorizacién de la Empresa Prestadora de Servicio Pablico
L. 5 N9 Decreto de Urgencia N2 099-2009 Art 1 (22.10.2009) Dias hibiles de corresponder.
3 |Declaracion Jurada suscrita por el profesional responsable de la
obra y el propletario, comprometiéndose a reponer fa parte
afectada, va sea vereda, pista de concreto y/o asfalto u otros,
una vez pasada las pruebas de compactacion realizadas por
la Municipalidad.
| 4 jComprobante de Pago por ¢l derecho de Revisidn,
inspeccién v Autorizacidn 3.39 13410
B 47 |INSTALACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS 1 !Solicitud dirigida al Alcalde de Ja Municipalidad
DE SERVICIOS PUBLICOS DE AGUA POTABLE Y ESAGUE con caricter de declaracién jurada, gue incluya i c?:r‘ﬁgmu GERENCIA DE GERENCIA DE GERENCIA
A— I . infor e DESARROLLO DESARROLLO ) MUNICIPAL
URBANO Y D3RAS | URBANO Y OBRAS
Base Legal * ldentificacion de |a entidad prestadora de servicio {EPS)
* Ley Crginica de Municipalidades, Ley N 27972 saiicitante y namero de RUC.
{27.05.03). Art. 79, * Identificacidn del representante o apoderado de EPS con
* Decreto Legislativo que establece medidas para indicacion de su DNL
propiciar la inversion en materia de servicios 2 |Copia simple de poder vigente del represantante o apoderado
plblicos y obras pdblicas de infraestructura, de ja EPS
Decreto Legislative N2 1014 (16.05.08). Arts. 4 v 5 3 linforme de factibilidad de servicio o docemento similar, expe-
* Lev que modifica diversas leves para facilitar la dide por la EPS
inversion, impulsar el desarrollo productivo ¥ 4 | Documentacion técnica de Ja obia asociada a ia instalacion:
el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 * Memoria descriptiva de la intervencidn, detallando las
(02.07.13) Are. 5. caracieristicas fisicas v téenicas de las instalaciones 100 39.50

* Resoiucion de Consejo Directivo N® 042-2011-

materia de trimite.

Al




CANCIAS I REROLUCION 1
AECINOS
RSNk ML S 1 UL A
SIIJI!IHIII.LIITNI! TAFELAL N
SUNASS-CD, (28.10.2011) * Plano de ubicacién. o
Exhibicién del comprobante de pago de la tasa por concepto
de derecho de tramite.
Notas:
(a) Todos los d 105 Serdn pr dos por
duplicadoe
(b) El farmato y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas.
() En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto)
Legislativo N® 1014, no se podra establecer monto mayor
al 1% de la UIT par concepto de derecho de tramite.
(d) En los casos en los que la EPS y la Municipalidad se
interconecten a través de sistemas electronicos para la
emision de la autorizacién de instalacién de conexiones
domiciliarias de servicios pablicos de agua potable y desague,
no es necesario presentar documentacian sobre identificacion
de la EPS, ni de la identificacion o poder de su representante o
o apoderado. Asimismo, todos los formatos y formularios
| pueden convertirse en versiones electrénicos para facilitar el -
AUTORIZACION DE USO DE VIA PUBLICA PARA DEPOSITAR
TEMPURALMENTE MATERIAL DE CONSTRUCCION, AGREGADOS Y/0 Requisitos Comunes 2 dias
DESMONTE
e oo imple diegid 1 Acald, acompatada bocuMenTARIo | CERENCIADE. | GERENCIADE | - gpencrp
Hase Legal Cpmcl::a:e Unicacton con eferencia al Avenid o cale URBANO Y 0BRAS | URBANO Y 0BRas |  MUNICIPAL
Ley N 27972 (27.05.03) D. L. N® 776 y modificatorias, | Comprobante de Pago por el derecho correspondiente
D. 5. N® Decreto de Urgencia N2 (99-2009 Art. 12 {22.10.2009) Dias habiles & 0.54 21.20
CERTIFICADO “E PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORICS | Requisitos Comunes 7 Dias
| Solicitud simple dirigida al Alcalde, acompafiado de: TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE
i  Croquis de Ubicacién con referencia a la Avenida o calle DOCUMENTARIC | ppoaRROLLO | DESARROLLO jﬁ:fggﬁ
|principal URBANO Y OBRAS | URBANO Y OBRAS
Lev N° 27972 [27.05.2003); Ley N® 29090 (25.09.2007) Comprobante de Pago por el derecho correspondiente 153 60.60
18 N 024-2008-vivienda (27.09.08); Ley N® 27157-1999; [. 5. N® 008-2000- MTC;
Replamento Nacional de Edificaciones,
Decreto de Urgencia N® 099-2009 Art. 12 (22.10.2009) Dias hibiles
50 |CERTIFICADO DE NUMERACION PREDIAL Requisitos Comunes TRAMITE
Solicitud dirigida al Alcade de la Municipalidad OB NEART gﬁiﬁ;gg’-ﬁg GDE!;::;;’;- E; GERENCIA
Base Legal Copla simple del documento (DNI/CE) del titular 4 dias URBANO ¥ OBRAS | URBANO ¥ OBRAS MUNICIPAL
Ley M® 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 3.3, De actuar como representante, adjuntar carta
Lev N 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45. poder vigente (personz natural poder simple ¥
Ley N2 29060 (07.07.07). . | per=ona juridica, copia fedateada del poder
Decreta Supremo HE 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. | notarial), y copia simple de su documento (DNI/CE].
Ley N® 28294 {21.07.04), Art. 15 numerai 1, v 18, Copia fedateada de documentos que acredita
Decreto Supreme N® 005-2006-]US {12.02.08). Arts. 3 fiteral [, 40 y 41, la propledad inscrita en Ja SUNARP.
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INSTANCIAS DE WESOLUCION 10
TLCURNOY
ARELATION
Resolucion N2 248-2008-SUNARP-SN (30.08,00). Art 58, 5 |Copia de Licencia de Edificacion, conformidad
Ley N2 29090 (25.09.07}. Art. 33 ¥ o Finallzacidn de obra, o Declaratoria de Edificacion
modificatoria . & |Recibo de pago del derecho de tramite. 0.95 3770 |
Lev Ne 20476 (18.12.09). Art. 15. .
Decreto Supremo N2 024-2008-VIVIENDA (27.09.08). Arz. 49,
Decreto Supreme N¥ 003-2010-VIVIENDA (07.02.10).
51 NOMENCLATURA VIAL Y PARQUES | Requisitos Comunes =
wci“;:;:i:mo GERENCiA DE GERENCIA DE GERENCLA
Base Legal {Soliciud Simple dirigida al Alcalde, 10 dias . URDBEAS:gizLI;{oﬂQ U%E“S:gi%lﬁfﬁs MUNICITAL
Ley N° 27972 (27 (15.2001) 2 {Plano con Jos nombres propuestos.
Decreto de Urgencla MY 0992000 Art, 12 (22.10.2009) Dias habiles 3 Derecho de Tramite GRATUITO
( 82 |LEVANTAMIENTO CATASTRAL E INSCRIPCION DE PREDIO {Reguisitos Comunes
) Docgﬁimﬁmo GERENCLA DE GERENCIA DE P—
Base Legal 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 10 dias Ukli‘is:gl\lf?::;hgqs UR%T:&IE’%L;;&‘, MUNICIPAL
Ley NV 27072 (27.05.04), Arts. 40 v 79 numeral 3.3, 2 |Copia simple del documento (DN1/CE) del ttular, )
Ley NU 27444 (11.04.01), Art. 34.‘35, 44 v 435, 3 |Deactuar como representante, adjuntar carta
Ley NE 29060 (07.07.07), “|poder vigente (persona natural, poder simple y
Decreto Supremo N 156-2004-EF {15.21.04). Arc 68. persona juridica, copia fedateada del poder
Ley NE 215294 (21.07.04], Arc 18, notarial) v copia simple de su documento (DNI/CE).
Decreto Supremo N2 005-2006-JUS (12.02.08), Arts. 3 literal f) y 44. 4 |Copia fedateada de la ficha registral del predie,
Resoluclon N® 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07). €n caso de no estar registrado el predio a nombre
del tiwlar, documento que acredite la propiedad.
% |Recibo de pago del derecho de tramite, 2.08 82.00
6 |plano de ubicacion y localizacion coordenadas UTM z
7 |Memoria descrintiva
53 |CERTIFICADO CATASTRAL Solicitud dirigida al Alcade de la Municipalidad SEAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE %
o 2 |Copia simple dei documento (DNH/CE] del aoular. RoRINEARe URE;SQS 5,%;":“5 URL;E::(I:?rOc;L&S ﬁ:?gm
Base Legal @ De actuar como representante, adjuntar carta poder vigente (persona ‘
Ley NE 27972 (27.05.03). Arts, 40 v 79 numeral 3.3, naturai poder simp!le v persona juridica, copia fedateada del poder ;
Ley NP 27444 (11.04.01). Arts, 34, 35, 44 v 45, notarial), v copia simple de su documento (DNI/CE).
Lew N9 290560 (07.07.07). .4 |Copia fedareada de la ficha re; i_s‘n'a]_de! predio,
Decretn Supremo N# 156-2004-EF {15.11.04). Art. 68. £n caso de no estar rEET{E.T do el;r_edin a nombre
Lev N9 28294 (21.07.04). Art. 14 numeral 5. del tirular, documento que acredite la propiedad.
Decreto Supremo N8 Q05-2006-)US (12.02.08). Arts. 3 liveral ), 39, 41 y 42, 5 |Recibo de papo del derecho de trédmite. 137 5420
| 5% |HOJA O FICHA DE INSCRIPCION 1 |Solicitd dirigida al Alcade de la Manicipalidad
CATASTRAL 2 |Copia simple del dacumento (DN1/CE]} del titutar, TRAMITE | GERENCIA DE GERENCIA DE ERENCI
2 |De actuar como representante, adjuntar carta | URDBEASQ:?,G;JBLJ&S Ulfﬂisl:g :%LBL:AS rjﬁﬁggi
Base Legal poder vigente (persona natural, poder simple y :
Ley N 27972 (27.05.02), Arts. 40 y 79 numeral 3.3. persona juridica, copia fedateada del poder
Lew NU 27444 {11.04.017. Art. 34, 35, 45 v 45 notarial) v copla simpie de su documen.s {DN!/CE? 1 |
- {Lewv N2 29060 {07.07.07). 4 |Copia fedateada de la ficha registral del predio, /.7 » ’
Decreto Supremo NE 156-2004-EF (15.11.04). Art. 66, en caso de np estar registrado ei predio » nombre . / /
Lev N2 28294 (21.07.04), Art. 18, dei drelar, documento que acredite ja piopiedad. 0.55 2170 (o " .
Decreto Supremo N2 005-2006-1US (12.02.08). Arts.3 literal [). <0 v 43 5 [Recibo de pago del derecho de rramite. QJ{; ‘{l‘f_"‘.inf/ELWS S:%NTOS PER : -

s



NDEL BROCEDIMIENTO

CONSTANCIA DE VERIFICACION

-

Soiicitud dirigida al Alcade de la Municipalidad

SI1E .3 S 1430

ATAGHEAL nocm:rjiimo GERENCIA DE GERENCIA DE CEENCL
2 |Copia simple del documento (DNI/CE] del tituiar. URDBE.::J::;J:'?JLBL:AS mgi’:‘\g":o;;';ﬁs MUNICIPAL
Base Legal 3 |Deactuar como representante, adjuntar carta
Ley NP 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 3.3, poder vigente (persona natural poder simple y
Ley N2 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45, persona juridica, copia fedateada del poder
Ley NP 29060 (07.07.07). notariaf), y copia simple de su documento
Decreto Supremo N 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68. (DNI/CE]).
Ley N® 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1, y 18. 4 l:ap-ia fedateada de la ficha registral del predio,
Decreto Supremno NP 005-2006-)US (12.02,08). Arts. 3 literal f} v 45, en caso de no estar registrade el predio a nombre
Resolucin MY 001-2007-3NCP-CNC (16.07.07). del tirular, documento que acredite la propiedad.
5 |Recibo de pago del derecho de tramite. 0.70 27.50
CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO i Sohc:n:u dirigida al Alcade de ia d S
2 [Copiasi mple del documento (DN1/CE] del tiewlar. © | ZHAMITE GERENCIADE | GERENCIADE -
Base Legal 3 DeEac:i:r como r;prlese;‘lwme, adjuntar carta - DOCUMENTARIO URDBF.:‘\S: : 1:0;';'&5 URI;'..:‘\S: g ﬁ%‘;"}?ﬁs ;Iri:llrnll‘m
Lew MU 27970 (27.05.03), Arts. 40 ¥ 79 numeral 3.3. poder wsente (persana natural poder simple y
Ley NE 27444 (11.04.01). Are 34, 35, 44 v 45, |persona ju jurid!r.a copia fedateada del poder
Ley NE 20060 (07 .07.07) nowlal] v CopLa simp}e de su documento (DNI/CE).
Decreto Supremo NY 156-2004-EF (15.11.04), Arc 68, 4 Cn!na fed'ﬂ.ﬁ?ua de Ia ﬁtha registral del predia, 0 3‘\‘_@
Lo N9 HE294 (21.07.04). Are. 15 numeral 1, y 15, en caso de no estar regul.rado el predio a nombre iy
Decrets Supremo NE 005-2006-]US (12.02.08). Arts. 3 literal [) y 45, del titular, documento que acredite la propiedad. = :
Resoluelon N¥ 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07), 5 {Recibo de pago del derecho de tramite, g 0.63 ... 2470
ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CATASTRAL & 1 |Solicitud dirigida sl Alcade de la Municipalidad en el cual se debe
g indicar la informacion a actualizar, adjuntanda los DO;‘RAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE GEIENCIA
y g decumentos que sustenten la actualizacidn. | UFIJBE::S?’ODL;]SAS uﬁa?:gi%iggqs MUNICIPAL
Base Legal 2 |Copia stmple del documento (DN1/CE]} del tiuiar.
Ley N9 27972 (27.05.03). Arts. 40 v 79 numeral 3.3 3 |De actuar como representante, adjuntar carta
Ley N® 27444 (11.04.017 Art. 34, 35, 44 y 45, poder vigente (persona natural poder simpie v
Lev N= 29060 (07.07.07) persona juridica, copia fedateada del poder
Decreto Suprero N 156-2004-5F (15.11.04]). Art. 68 notarial), y copia simple de su documento (DNI/C
Ley Nt 28294 [21.07.04). Art. 15 numeral 1,y 18 4 |Copia fedateada de la ficha registral del predio,
Dzereto Suprema N2 005-2006-JUS (12.02.08). Arts, 3 hiteral [} y 45. £n caso de no estar registrado el predio a nombre
Resoluclin NY (01-2007-SNCP-CNC (16.07.07). del titular, documento que acredite la propiedad. Gratuito
6 |Plano de Ubicacion y Localizacicn UTM
7 |Memoria Descriptiva
RECTITICACION DE FICHA CATASTRAL 1 [Solicitud dirigida al Alcade de iz Municipalidad 30
en el cual sé debe indicar la informacién a rectficar, adjuntando TRAMITE GERENCIA RE GERENCIA DE .
Ios documentos que sustenten la rectificacion POCUMENTARIO UR%?\SFJAS':%%&S URD[}EQSN.'\;?%LBL&S fjﬁill-(;irL
Base Legal Z |Copia simple dei documento (DN1/CE) del titular, ’
Ley N# 27972 (27.05.03). Arts. 40 v 79 numeral 3.3, 3 |Deactuar como representante, adjuntar carta
way N 2T444 (11.04.01). Art 34,35, 44 v 45, poder vigente {persona natural poder simple y
Ley W€ 2906 (07.07.07; persona juridica, copia {edatcada dei poder
Decreto Suprema N¢ 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68 notarial), v copia simple de su documente (DNI/CE}.
Ley NY 26294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1, ¥ 18 4 |Copia fedateada de la ficha registral dei predio,
Decreto Supremo N2 005-2006-1U8 (12.02.08]. Arts, 3 literal ) v 44. encaso de no estar reglstrado el predio a nombre
Resolucion N¥ (101-2007 SNCP-CNC (16.07.07), del titular, documento que acredite la propiedad.

s PPl L @



| DERECHO DE CALIFICAL : I NN TANC 'm..';llui:iu I:E:(Il.l.‘l:i'..
- TRAMITATION e gl Wby AUTORIAD — =
T e it it RESOLVER m:;:;;;;::;a_m COMPETENT] .
(endia i PARARESOLVER e mmminacion APILACION
Hecibo de pago del derecho de tramite 2700 i T
#lane de tbicacion v Localizacion UTM
7 |Memoria Descriptiva
o CONSTANCIA [0 CAMIIG DE NOMBRE EN EL EN EL SISTEMA CATASTRAL 1:/1saligad diriginaatAletas de e Henicipalind 2 3 TRAMITE e
en el cual se debe indicar Ja informacién a rectificar, adjuntando ﬁOCLIMENTARJO GERENCIA DE GERENCIA DI GERENCIA
DESARROLLO DESARROLLO
Ios documentos que sustenten la rectificacion. URBANO Y OBRAS | URBANG Y OBRAS MUNICIHAL
Hase L 2 |Capiz simple del documente (DNI/CE] del titular,
Lo U0 (2 05 000 A &l y % numeral 3.3, 3 |De actuar como representante, adjuntar carta L
" Ty N9 444 (11040 1) At 34, 35, 44 y 45, pader vigente (persona natural poder simpie y
Ty Y QOG0 (07 707 persond jurfdica, copla fedateada del poder
Decretn Suprema NY 156 2004 E1' (15,11.04). ArL 68. notarial}, y copia simple de su documento (DN1/CE).
ey MR (2L ) AR 15 numeral 1, v 18, 4 |Recibo de pago del derecho de trimite. 0.81 3180
Thwcr et S enio MY OG- 2006-JUS [12.02.08). Arts. 3 liveral f) ¥ 44.
enolucttn NV O 2007 SNCP-CNC (16.07.07).
T ICONSTANCIA DI LIBRE DISPONIBILIDAD DE PREDIOS 1 |Solicitud dirigida af Alcade de 1 Municipalidad X 30 — =
N - s g
DI PROPIEDAT MUNICIPAL 2 |Plano de Ubicacién y localizacion a escala adecuada NN gg;i:;l{igg g?;i:;;’;fé GERENCIA
% |Reribo de pago del derccho de trémite. .00 79.10 1 URBANO v OBRAS | URBANG Y CBRAS MUNICIFAL
(Base Legal
Lew NY 27073 (27.05.03). Ares, 40 y 79 numerat 3.3, 3 -
ey B0 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, &4 v 45,
ey WO 29060 (07.07.07). ¥
| decretn Supremo NY 156-2004-EF (15.11.04). Are. 68.
l.',rv N 26294 {21,07.04). Art 15 numeral 1, v 18,
< Jitewswo Supremo N8 005-2006-JUS (12.02.08). Arts. 3 literal £} v 44
1 Iesobicion NE 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07). ¢
1| ;l_';l FICADO DE UBICACION DE TERRENO DENTRO O FUERA DEL AREA DE| 1 |Solicitud dirigida al Alcade de Ja Municipalicad X 30 FRAMITE
F.PANSION URBANA 2 |Copia simple del docementa (DNI/CE) de ticulr _ DaBIEARID] e | et | o
ase Lepal 3 {Deactuar coms representante, adjuntar caria pader vigenw, URBANO ¥ OBRAS | URBANO Y OBRAS MURNICIPAL
| Loy MY 2797027 05.03). Arts, 40 v 79 numerai 3.7 [persona natursl poder simple y persona juridics, copia fedateada
oty NP 274400 (11,04.01). Art, 34, 35, 44 v 45, del peder notarial], v copia simple de su documento (DNI/CE).
Lev N¥ 29000 [07.07.07). 4 |Copia ledateada del documento que acredica la propiedad [
' |Lrecreln Supremo N¢ 156-2004-EF (15.11.04). Art 6€. tnscrita en la SUNARP u otro documento gue acredits Ja propiedad
: Loy NY 26294 (21.07.04). Art 15 sumeral 3, v 18, o posesion, indicando que el predio se encuentra en €} Distrito,
. Decreta Saprema Ne 005-2006-JUS (12 02.08)-Arts. 3 litersl ). 40y 4 ];__',./_""?_ 5 |Recibo de pago del derecho de trdmiie. 185 73.00
ruynf 61 NO 2 48.2008-SUNARP-SN (30.08.08), Ars 5o | & |Plano d= Ubicacién y Locaiizacion UTM
5 ﬂ pd Nt =1 \\“\ 3 7 {Memaria descriptiva
' 164\ | EONSTANCIA DE POSESIGN 1 |sclicined dirigida al Aleade. X 30
Wi 2 |oplasimpie.del BV DOCJ:.IRV:EMI::ER!D Eﬁ?ﬁﬁ;“ﬁé giﬁi:cg‘ ':5 GERENCIA
Bawe Lepal ‘.h%.‘ 2 |Piano dj ubs m?:‘_-én n"e] ]0.“:- o ' . 0.85 3370 URB: :0 voBRAS | URBANG ? E:'EuRl’tS MUNICIPAL
|Laew e 27072 (27.05.03), Arss. 471 70 numeral 3.3, 4 2§Zri;' m‘:ﬂru:'c‘::“" “"‘ i‘:"e::;mm&ﬁ:‘ predio
Jlew ME 27444 [11.04.0:) ArL 34, 35. 44 v 45, & |Pago po serecho de tramite
) IQOCOMENTY pOED
€1 !IN‘.'.ORPL‘R:\ClUN AL ¥LAID URBANU RURAL DEL PRED}O 1 |Selictiwd dirigics al Alcade, X a0
i \)-." | e Copia dal DN ¢ des preseniants, cox la constancia de haber,
|pase Legal = » 2 lsufragude en dav dithmas elecciones o haber soliciade lal
! dispensa respectiva e -
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\_/‘Base Legal

Lew N2 27972 {27.05.03). Arts. 40 ¥ 79 numeral 33,
Loy W 27444 (11.04.01). ATL 34, 35, 44 v 45.

Copia del Piano Caastral.

El plano debe estar georeferenciado a la Red Geodésica
Nacional referida al Datum ¥ Proveccion de Coordenadas

Oficiales. | {__{D
Pagu:"pnr derecho de trAmite

68.20

TRAMITE

DOCUMENTARID

GERENCIADE |
DESARROLLO
URBANO Y OBRAS

BESARROLLO
URBANO Y GERAS

GERENCLA
MUNICIPAL

TIVISACION GE FLANOS

Ley W 27672 [27.05.03). Arts. 40 ¥ 79 numerai 3.3
Ley N® 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 v 45,

Solu citud dirigida al Alcade.

Copia simple de documente que acredite la prnp]edad L]
nsesu‘m del predio et
Dotumenmuon Técnica Fisica

- Memaria descriptiva detaliada o
-Plano de Jocalizacion v ubicacion
- Plano perimetrico del predio e

= p!am de distribucion / edificacion™

E.n caso de rectificacion de areas y linderos, deberd
adjuntar busqueda catastral expedida por la SUNARP

Declaracion jurada de habilidad del arguitecto o ingeniero
Pago por derecho de tramite

.ﬂ;o de Ubicacidn v Localizacion con Coodenadas UTM
memoria Descriptiva .

Plano de Lotizacion

228

~ 90.00

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO'Y OBRAS

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANC Y OBRAS

GERENCIA
MUNICIPAL

CONSTANCIAS ¥ OTROS CERTIFICAROS
Base Legal
Lesy M© 27552 (27.05.2003)

Drecreto de Urgencia N¥ 09$-2009 Art, 1% (22.10.2009) Dias hablies

(%

w

| Solicitud Simple dirigida al Alcalde

Reguisitos especificos para cada caso en particular segin norma

Jegal vigente

Comprobante de Page por el derecho correspondiente
g

a) Certificado Domiciliario

1) Solicitud Simple dirigida al Alcalde

2) Copia del DNI

33 Recibo de Agua, Luz o Servicio Pablico

4] Dereche de Tramite

b) Certificado Jurisdiccion Distrital

1) Solicitud Simple dirigida ai Alcalds  ~

2) Documento privado, Escritura Piblica o Constancia de
inscription que acredite la dtularidad {de no estar inscrito en
Registros Plblicos)

3] Copia certificaca actualizada y complewa de Ja Ficha o
Partida Registral {con una antigiedad no nayor

a 30 dias calendario)

4) Derecho de Tramite 7

5] Plano de Hlbiracion con Coordenadas Ut

&) Memoria Deseripriva

091

0.33

.54

36.00

13.20

AT

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLC
URBANQ Y OBRAS

GERENCiIA DE
DESARROLLO
URBAND Y OBRAS

GERENCIA
MUNICIFAL

Base Legal

Ley N9 27972 (2705035 D. L. N® 776 v modilicutorias, D5 NY

~|CERTISICALO DE COMPATIEILIDAD DE USO DE VIA PARA UBICACION
| TEMPORAL DE ANUNCIOS. PROPAGANDAS Y PANELES

Laota

|Solicitud simple dirigids al Alcalde

iMemaria descriptiva del anuncie v/o panel

Craquis e Ubicacion de los lugares donde se ubjcard el anuncia

3

TRAMITE
DOCUMENTARIC

GERENCIA DE
DESARROLLO

URBANO ¥ OBRAS | URBANO Y OBRAS

GERENCIA DE
DESARROLLC

GERENCIA
MUNICTIPAL

ADN ELVIS SARTLR

S e Ew o ETA



(Al

[

156-04-EF, Ley NU 20076 (05.02.07), Ley N& 28296;
Decreto de Urgencia NS (1499-2009 Art, 19 (22.10.2009) Dias habiles

y/o panel
|Memoria Descriptiva.

|Esquema Grifica del panel

|(incluye inspeccidn técnica)

ity

Comprobante de Pago por el derecho correspondiente

133

52.60

MLGINTIO ¥ AUTOIIZACION DE OPERACION DE TRANSPORTE DEL SERVICIO
FUNLICO ESPECIAL DE PASA)JEROS EN VEHICULO MENOR

wwe Logal
Loy N" 27972 (27.05.2003)
Dreereto de Urgencla N9 099-2009 Art. 12 (22.10.2009) Dias hibiles

Solicitud Simple dirigida al Alcalde con Declaracion Jurada de
permiso de operacién

Testimonio de constitucion y Ficha Literal de RRPP
de la asociacion {copia autenticada)

Padron de vehiculos y conductores

Declaracién Jurada de compromiso del rep
Asociacidn para el auxilio en casos de accidente

Legal de la

Comprobante de Pago por el derecho correspondiente por
Asociacitn

235

93.0

30

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DI
DESARROLLO
URBANG Y OlRAS

GERENCIA DI
DESARROLLO
HRIANG Y ORRAS

GERENCIA
MUNICIPAL

WENGVACION DT NEGISTRO ¥ AUTORIZACION DE OPERACION DE
IMANNPOITE DEL SERVICIO PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS EN|
VI MENOR '

Miase L egal

Loy WY 2P0 (37 .05.2003)
Prevreto e Uigonoia NY 099-2009 Art. 12 (22.10.2009) Dias habiles

Solicitud Simple dirigida al Alcalde con Declaracién Jurada de
permiso de operacion

Testimonio de constitucién y Ficha Literal de RRPP de la
asociacion con mando vigente de representacion (copia autenticada)

Padron de vehiculos y conductores |

Legal de la
Asociacion para el auxilio en caso de accidentes |

Dedaracién Jurada de compromiso del repr

Copia de la Resolucion de Alcaldia de la autorizacién primigenia
Comprobante de Pago por el derecho correspondiente

140

55.40

30

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO Y OBRAS

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO Y OBRAS

GERENCIA
MUNICIPAL

AVLUEEALION D) CIRCULACION DE SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO
PSIECIAL IR FASAJEIROS DE VEHICULO MENOR

Bawnw bogul

Loy BT 21970 (47 05 2001)
Dot oten o Wiggeneda N9 (199-2009 Art. 12 (22.10.2009) Dias hibiles

LR BT, N}

Solicitud Simple dirigida al Aicalde
Constancia que acredite su pertenencia a una Asociacitn con
Personeria Juridica, autorizada por la MDS para el servicio
y/o operacion de transporte especial de pasajeros en vehiculos
menores {mato-taxi, moto-car)

Copia de DNE. del propietaria del vehiculo
Copia Autenticada de la Licencia de Conducir.
Copia Autenticada del SOAT

Copia Autenticada de Iz Tarjeta de Propiedad.
Comprobante de Pago por el derecho correspondiente/Unidad
vehicular/Unica vez

a) Inspeccién Técnica vehicular

b) Stiker vehicular

¢} Derecho per Autorizacién de circulacion

d} Credencial de autorizacion

131

51.70

30

. TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO Y OBRAS

GERENCIA DL
DESARROLLD
URBANO Y OBRAS

GERERCIA
MUNICIPAL

70

RENOVACION DE AUTORIZACION DE CIRCULACION DE VEHICULO MENOR

PARA EL SERVICIO ESPECIAL DE TRANSPORTE DE PASAJEROS

| Solicitud Simple dirigida al Alcalde

30

TRAMITE

GERENCIA DE

GERENCIA DE

DOCUMENTARIO

HENADDATIN

NECSPDMAT TN

GERENCIA

AL W aum




Base Legal

Ly N= 27978 (27.05.2001)
Decreto e Urgencia N® 0992009 Art. 1% (22.10.2009) Dias hibiles

Constancia gue acredite su pertenencia a una Asociacion con

Personeria Juridica, autorizada por la MDS para el servicio l
/o operacién de transporte especial de pasajeros en vehiculos

(moto-taxi, moto-car)
Copia de DNL del propietario del vehiculo
Comprobante de Pago por el derecho correspondiente

0.85

33.40

ISTANGIAS DE RESOLUCION DT, |

RECURSOS

URBANO Y OBRAS | URBANC Y OBRAS

MUNICIPAL

| daviadion

71

Ti

T4

INCRIMENTO V70 SUSTITOCION DEL PADRON DE VEHICULOS Y|
CONDUCTOIES INSCRITOS BN PERSONERIA JURIDICA PARA EL SERVICIO
DETRANSPOICTE PUNLICO ESPECIAL DE PASAJEROS EN VEHICULO MENOR

Loy N* 2004 (27 0K 2001)
Thecroio e Do ba N# 0092009 At 19 (22.10.2009) Dias hébiles

Solicitud Simple dirigida al Alcalde

Menores (Moto Taxi, Moto Car) de la Asociaciones con
Personeriz Juridica del solicitante)

Relacién de vehiculos o conductores a incluir o sustituir
Comprobante de Pago por el derecho correspondiente

Copia autenticada de Resolucidn de Autorizacién para el Servicio
v/o Operacién de Transporte Especial de Pasajeros en Vehiculos

0.90

3540

30

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO Y OBRAS | URBANO Y OBRAS

GERENCIA
MUNICIPAL

AUTOWITACION  PROVIETONAT PARA ZONA DE ESTACIONAMIENTO DE
VENIEULON MENDIIS, SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE
PANAIRHON BN VEHICULD MENOR

Hawe Logal

Loy W™ 2#97 4 (27 0% 2001)

Phocvwto e Ungeneba N® 00920049 Art, 19 (22.10.2009) Dias habiles

Solicitud Simple dirigida al Alcalde
Copia autenticada de Resolucién de Autorizadon para el
Servicio y/o Operacion del Transporte Especial de Pasaj en

Vehiculos Menores (Moto Taxi, Mato Car} en Asociaciones

con Personeria Juridica

Relacion de Zonas de Estacionamiento propuestas v sus
ubiraciones; adjuntar planos croquis a escala : 1/10,000
Padrin de vehiculos con Autorizacion de Circulacidn vigente
Recibo de pago del derecho de tramite.

2,98

117.90

30

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO-

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO Y OBRAS | URBANO Y OBRAS

GERENCIA
MUNICIPPAL

IENOVACION DT AUTORIZACION  PROVISIONAL PARA ZONA DE

OO BAPECIAL DE PASAJEROS EN VEHICULO MENOR
Tane Logal

Ly N ERTE 2T 08, 2003)

Fhendobende U ok N9 005 20009 Art. 1% (22.10.2009) Dias hibiles

ESTABLECIMIENTO DL VEHICULOS MENORES, SERVICIO DE TRANSPORTE|

Solicitud Simple dirigida al Alcalde

Copia autenticads de Resolucion de Autorizacion para el
Servicio y/o Operacion del Transporte Especial de Pasajeros en
Vehiculos Menores (Moto Taxi, Mota Car) en Ascciaciones
con Personeria Juridica

Relacion de Zonas de Estacionamiento propuestas y sus
ubicaciones; adjuntar planos croguis a escala : 1/10,000
Padrdn de vehiculos con Autorizacidn de Circulacion vigente
Recibo de pago del derecho de tramite,

262

103.40

3o

TRAMITE
DGCUMENTARIO

GERENCIA DE

DESARROLLO DESARRO!

GERENCIA DE

LLO

URBANO Y OBRAS | URBANC Y OBRAS

GERENCIA
MUNICIPAL

74

DUPLICALO. 11, CREDENCIALL DE AUTORIZACION DE CIRCULACION DE
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS EN VEHICULO MENOR
Base Legal

Ley N" 27972 (27.05.2003)

Decreto de Urgencia NY 099-2009 Art. 17 (22.10.2009) Dias hdbiles

| pertenece el solicitante

Solicitud Simple dirigida al Alcalde
Copia autenticada de Resolucion de Autorizacitn para el

Servicio v/o Operacian del Transporte Especial de Pasajeros en
Vehiculos Menores (Moto Taxi, Moto Car) en Asaciaciones
con Personeria juridica

Constancia de permanencia emitida por la Asociacion a la que

Copias autenticadas de Tarjeta de Propledad, Licendia

30

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBAND Y OBRAS

GERENCIA DE
DESARROLLO
URBANO Y OBRAS
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M
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de conducir, DNI

T

5 |5eguro obligatorio contra accidentes de transito - SOAT en
copia autenticada
6 |Declaracion Jurada por pérdida de la Crédencial
7 |Dos (02) fotos tamaiio carnet
8 |Recibo de pago del derecho de trimite. 0.27 10.80
RAENOVACTON T CALTAMONTA T DISTINTIVO DE AUTORIZACION DE 20
VAL TarLCIAL Dt TUANSPORTS De PASIERDS T TAVAEL 1 [Solcivud imple dirigidaal Alalde Do | CERENGADE | GERENGIADE | ooy
Baane Logal 2 [Copia de la Credencial de Autorizacion de Circulacion del URBAND Y OBRAS | URBANO Y OBRAS MUNICIPAL
Loy N® 27004 (47 0% 2001) vehiculo menor
Trecreto e Uegenata B9 009 2009 Art, 12 (22.10.2009) Dias habiles 3 |Tarjetas de propiedad y licencias de conducir {copia fedateada)
4 |Seguro obligatorio contra accidentes de transito - SOAT en
copia autenticada
5 |Comprobante de Pago por el derecho correspondiente 0.33 13.20
CONSTANCIA T PRESTAN ST 0 Y/O O 0
: :l:]l‘l .:Ill :.lu FASAJEROS EN VEHICULOS MENORES {MOTO - TAXI, MOTO- 1 Solicltud Simple dirigida al Aicalde DDCLR:;::::RIO gﬁ;ﬁ::g‘lfg gggi:;&sg CERENCIA
Wane | ogal 2 |Constancia oficlal que acredite su pertenencia a una Asociacion d URBANO Y OBRAS | URBANO Y OBRAS MUNICIPAL
Loy M® 14900 (29 0% 2000) con Personeria Juridica , autorizada por la MDSL para el
Dot et she Uiganata N9 0099 2009 Art, 12 (22.10.2009) Dias hdbiles servicio y/o operacion de transporte especial de pasajeros en
vehiculos menores {moto-taxi, moto-car)
3 |Copia de DNI del propietario del vehiculo
4 |Copia de ia Licencia de Conducir
5 |Copia del SOAT
6 {Copia de la Tarjeta de Propiedad
7 |Comprobante de Pago por el derecho correspondients 0.39 15.40
PIRERALIGON DE VENICULG MENOR DEL DEPOSITO 30
1 |Selititud Simple dirigida al Alcalde DDCER;;'NI;:RIO f,i’;ﬁ:ﬁ!fﬁ : ﬁi’;ﬁ;’ﬁ?ﬁﬂf GERENCIA
Hwe | egal 2 |Copia de la Tarjeta de Propiedad URBANO Y OBRAS | URBANG Y ORRAS MUNICIPAL
Loy N® 2P0 (27005 2003) 3 {Copia de DNL. del propietario del vehiculo
Ihecrato e Urgonda NY 0992009 Art. 12 (22,1 0.2009) Dias hibiles 4 jComprobante de Pago por el derecho correspondiente 053 21.00
1 g
LOUIFO PUNCIONAL DE DEFENSA CIVIL ‘\\"'
INSPLCCIONES TRONICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (Ex 6
Anty) 1 [Solicitud de inspeccian. TRAMITE GERENCIA GERENCIA
v Fogal 2 |Copia del plano de Ubicacion. DOCUMENTARIO | MUNICIPAL MUNICIPAL AAE
Ly N7 A0, articulo 64, 3 |Copia de los planos de arquitectura (distribuciéon).
Ly M9 2107, articulo 9, 4 |Copia de los Protocolos de pruebas de operatividad v
Ley N* 27444, articulo 113, imi de Jos equipos de seguridad.
Repglamento de |nspecciones Técnicas de Seguridad PCM. Art. 9 {numeral 9.2), 5 }Copia del Plan de Seguridad.
Art 19 (numeral 19.1), Art 34 {numeral 34.1] & |Copia del certificado vigente de medicion de resistencia del
pozo a tierra
7 |Copia de los certificados de conformidad emitidos por
OSINERGMIN cuando corresponda,
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8 |Derecho de trimite,
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Notas:

(a) Las municipalidades se enc impedidas de exigir
Ia ejecucién de ITSE 2 edificaciones cuya verificacion de la
normativa de seguridad en edificaciones es competencia de
otra entidad.

{b) En caso de existir riesge e o muy alto para la vida de
Ja poblacidn, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debers remitir al Alcalde o autoridad que,
corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE
respective en un méxima de 24 horas con la finalidad que

adonte las acciones necesarias.

1.48
|Notas:
(a) Las icipalidades se impedidas de exigir
la ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
normativa de seguridad en edificaciones es competencia de
otra entidad,
(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de
la poblacidn, durante Ja diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad gque
corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE}
| respectivo en un miximo de 24 horas con Ja finalidad que|
ladonte las acciones necesarias.
I“.I\Q DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE DETALLE 1 |Solicitud de inspeccion
2 |Copia del plano de Ubicacién TRAMITE GERENCIA ALCALDIA
Hase Loyl 3 |copia de los planos de arquitectura {distribucion) y detalle| DOCUMENTARIC | MUNICIPAL
Loy N* 90200, artioulo 64 (12/07/2014) del cdlculo de aforo por dreas.
Ly N U6 antlenlo 9 (05 /02/2007) 4 |Copia de plano de diagramas unifilares y tableros eléctricos
Loy N* 24444 artlealo 118 (11/04/2001) y cuadra de cargas.
Heglumenio dle inspocciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto] 5 |Copia de plano de sefializaclon y rutas de evacuacion
Suprene NEOSH 014 1'CM (14.09.14), Art. 10 (numeral 10.3), Art. 24 (numeral E : _
) A 2e (numeral 26.3), Art. 34 (numeral 34.1), Art. 40, 6 |Copladek plan e seguridad
7 |Copia de protocolos de pruebas de operatividad y
Aplica pura los objetos de inspeceién sefalados en el articulo 10.2 del DS.058- de Jos equipos de seguridad.
AL 8 |Copia de constancia de imiento de calderas, cuand
corresponda.
9 Copia del certificado vigente de medicién de resistencia del
pozo a tierra.
10 JCopia de los certificados de conformidad emitidos por]
OSINERGMIN cuando corresponda.
11 |Copia de la autorizacién del Ministerio de Cultura, en caso)
de edificaciones integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacidn,
12 |indicar el nimero del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones de detalle vigente que
corresponde a la edificacion gue alberga al objeto de
inspeccién {de corresponder, salvo los objetos de
inspeccién que cuenten con accesof{s) directo g
lindependiente(s) desde la via pdblica,
13 |Page por derecho de tramite.
Tramos
a) Hasta 100 m2 187 73.90
b) Mayor a 100 m2 hasta 500m2 .06 120,80
€} Mayor a 500 m2 a més 457 180.60

705 PEREZ
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| DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO

ge [LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE DE LA INSPECCION TECNICA DE &
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) . p "
1 }Solicitud de de obser TRAMITE GERENCIA GERENCIA ai
5 | Berechioderimtts 184 5680 DOCUMENTARIO | MUNICIPAL MUNICIPAL LEALRIA
Base Legal
Ley N® 30230, articulo 64 [12/07/2014) Notas:
Ley N2 28976, articulo 9 (05/02,/2007) {a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de
. la poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001} - inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad gque
Regl de Insp Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE
Supremo N°058-2014-PCM (14.09.14], Art. 10 (numeral 10.3), Art. 24 (numeral respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que,
24,1}, Art. 26 (numeral 26.3), Art. 34 (numeral 34.1), Art 40. adopte las acciones necesarias,
81 [INSPECCIONES ~TECNICAS DE SEGURIDAD EN  EDIFICACIONES| 1 [Solicitud de inspeccion 13
MULTIDISCIPLINARIA 2 U
2 |Copia de plano de ubicacién TRAMITE GERENCIA GERENCIA ALEALTA
Base Legal 3 |Copia del plano de arquitectura (distribucion) y detalle del DOCUMENTARIO MUNICIPAL MUNICIPAL
célculo de aforo por areas.
Ley N° 30230, artfculo 64 (12/07/2014)
Ley N2 28976, 9 2007 4
: oo 3 (08/05/ ) Copia de plano de diagramas unifilares y tableros eléctricos
Ley N® 27444, articulo 113 (11/04/2001)
Reglamento de’ Inspecciones Técnicas de Seguridad -en Edificaciones, Decreto| 5 |Copia de plano de sefializacion y rutas de evacuacion s A
Supremo N°058-2014-PCM (14.09.14), Art. 10 [numeral 10.3), Art. 24 (numeral p . . ) ’
24.1), Art. 26 (numeral 26.3), Art. 34 (numeral 34.1), Art, 40. Copia del plan de seguridad o planes de contingencia segin
corresponda.
Aplica para los objetos de inspeccién sefalados en el articulo 111 del D.S. | 7 [CoPia de protocolos de pruebas de operatividad y
058-2014-PCM de los equipos de seguridad.
8 |Copia de constancia de imiento de cald d
. corresponda. 1
9 |Copia del certificado vigente de medicién de resistencia del
pozo a tierra.
10 |Copia de los certificados de conformidad emitidos por
OSINERGMIN, cuando corresponda.
11 [Copia del estudio de impacto ambiental (EIA) o Prog
de Adecuacitn de Manejo Ambiental (PAMA) O Diagndsticol
Ambiental Preliminar (DAP), vigente aprobado por la
idad p segiin cor d.
12 |Derecho de tramite. 1.67 65.80
gz |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA A| 1 [solicitud de inspeccion &
EVENTO Y/0 ESPECTACULO PUBLICO
Capia de plano de ublcacitn TRAMITE GERENCIA GERENCLA ALAEDI
Base Legal 3 ICopia de Plano de arquitectura {distribucién de escenario, DOCUMENTARIO MUNICIPAL MUNICIPAL
b X mobiliario, grupos electrdgenos, sistemas contra incendios)
Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) y detalle del cdlculo de aforo por dreas.
Ley N¢ 28976, articulo 9 (05/02/2007)
Ley N® 27444, articulo 113 (11/04/2001} 4 [Copia de plano de senalizacion y rutas de evacuacion
..Reglamen:o° de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Decreto] 5 Copias de Planos de diagramas unifilares y tableros
Supremo N°058-2014-PCM (14.05.14), Art 10 {numeral 10.3), Art. 24 {numeral} eléctricos destinados para el evento,
24.1), Art. 26 (numeral 26.3), Art. 34 {(numeral 34.1), Art. 40.
& |Copia del plan de seguridad
Aplica parz o objetos de inspeccion sefialados en el articulo 111 del D.s. | 7 [Copia de protocolos de pruchas de operatividad y
058-2014-PCM . de Jos equipos de e,
8 |Pago por derecho de tramite.
Cantidad de espectadores

CLAD 06304 )
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a) Hasta 3000 espectadores

3.55 140.20
b) Mas de 3000 espectadores 9.04 357.10
(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir
la ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
normativa de seguridad en edificaciones es competencia de|
otra entidad.
J(b} En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de
la poblacidn, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copla del acta de dilgencia o copia de ITSE
respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que,
adonte las acciones necesarias,
83 |DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD
EN EMFICACIONES "
| Formato de solicitud o Solicitud del administrade, con TRAMITE GERENCIA GERENCIA ALCALDIA
Base Legal caracter de declzracion jurads sefialando perdida o DOCUMENTARIO MUNICIPAL MUNICIPAL
Ley N® 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 14.6. numeral 1.4.6. deteniar del Certificads,
Ley N" 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45, Pago de derecho de trdmite 148 58.30
Ley NU 29060 (07.07.07).
E UNIDAD DE REGISTRO CIVIL
B4 |INSCRIPCION ORDINARIA DE HECHOS VITALES: NACIMIENTO O DEFUNCION NACIMIENTO GRATUITO
Solicitud Verbal UNIDAD DE REGISTRADOR ALCALDIA JEFE NACIONAL
Certificado de Nacimiento original, REGISTRO CIVIL CIVIL DEL RENIEC
Base Legal: Los padres deberd apersonarse presetando su DNI vigente,
Loy NY 27972, Arts, 3° & partida de matrimonio.
Ly NY 26947, Art, 7% |Notas:
I35, N* 015-1996-PCM, Art. 3° En caso de que los padres no puedan apersonarse, los
jdecla i
Resolucién jefatural Nt 771-2010-JNEC-RENIEC, Art. 1°. chowsnitot @ nsi ks sl s (helutedon D] o e
de Matrimonio de los progenitores.
La madre podri inscribir a su hijo solo con sus apellidos.
La madre podra inscribir el nacimi de su hijo reveland
el nombre de su p prog | do una
declaracion jurada con los datos del padre en presencia del
Registrados para la notificacion correspondiente (Ley N
28720} y publicacién de la misma.
El plazo maximo para la inscripcion ordinaria es de 60 dias
calendario.
DEFUNCION GRATUITO
Certificado de Defuncidn.
Doc origingl del fallecid
| Exhibir y adjuntar copia simple del Documento Nacional de
Identidad (DNI) del declarante,
@5 |INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO (para mayores y menores} A) PARA MENORES DE EDAD GRATUITO
Acreditar del parentesco con el menor a inscribir ante et TRAMITE REGISTRADOR RENIEC JEFE NACIONAL
DOCUMENTARIO CIVIL DEL RENIEC
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Base Legal:

Ley N9 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 73.

Ley N® 27444 (11.04.01). Arts 44 v 45.

| Decreto Supremo N2 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.
Ley N® 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

Ley N2 29462 (28.11.04). Art. 2.y 3.

Ley N 26497 (12.07.95). Arts. 44,47 y 46.

Ley N2 28720 (25.04.06). Art. 1.
Decreto Supremo N2 015-98-PCM (25.04.98] Art, 98,

| Resolucién Jefatural N® 023-96-JEF (11.04.96). Art. 1.

Resolucidn Jefatural N® 128-98-RENIEC
Ley N"27337 (07.08.200C) Art.7
Resalucién Jefatural N® 786-2006-]EF/RENIEC

Registrador.

Certificado de nacimlento otorgado por Ja Clinica u
Hospital, llenado, firmado y sellado por el profesional
jcompetente, En sustitucion la persona que inscribe al

menor puede p cualg de los sigy
documentos:

Partida de bautismo o Certificado de matricula escolar, con
mencién de los grados cursados,

Declaracion Jurada suscrita por dos personas en presencia
del Registrador o Certificado de antecedentes policiales u
homologacién de huella dactilar, efectuada par la Policia
Nacional del Perd.

Presencia de padres individual o conjuntamente con su DNI
original, de ser el caso.

|En caso de extranjeros presentar el carnet de extranjeria o
pasaporte.

Cuando corresponda se adiuntara los siguientes
requisitos:

Tutar o guardador

| Resolucion Judicial de designacion
Hermanos mayores de edad o ascendentes

Ppartida de nacimiento que acredite el parentesco
Director de Centro de Proteccién o Institucién

Educativa

* Oficio rogatorio

* Resolucidn de Designacion

* Declaracién de priandad, abandono, desconocimiento

de padres y ausencia de familiares

1“:}!1 del Ministerio Publico y Defi ias:
* Oficio Rogatorio
* Resolucién de Designacion

* Declaracidn de orfandad, Abandono, descono-cimiento
de padres y ausencia de familiares.

Derecha de trdmite

Nota:

La madre podrd inscribir el nacimiento de su hijo con sus
apellidos.

La madre podri inscribir el nacimiento de su hijo
revelando el nombre del presunto padre progenivor|
Henando declaracion

jurada con datos del padre en presencia del Registrador
para la notificacién correspendiente (Ley 28720)

B) PARA MAYORES DE EDAD

Puede solicitar la inscripcidn el mismo interesado mayor,
de 18 afios no inscrito, sus padres o uno de ellos, con
e imi eserito del interesado.

|Hospital, llenado, firmado y sellado por el profesional
jcompetente,

Para lo cuai se requiere:
Certificade de pacimiento otorgado por la Clinica o

GRATUITO

LIC. ADY ELVIS BARTOS PER
CLAD 06304
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En sustitucion se puede presentar cualguiera de los
siguientes documentos:

xx

1. 3.3 [-3-3-3

PARA EXTRANJEROS(AS)
Partida de nacimiento y/o certificade de naturalizacion
segiin corresponda, visado por ¢l Consul peruano en el pais

de orieen. v el Ministerio de Relaciones Exteriores, de ser

2 |partida de bautismo o Certificado de matricula escolar, con
mencion de los grados cursados,

3 |Presencia de los padres individual o conjuntamente con su
DNI original, de ser el caso.

4 |Derecho de trimite

MATRIMONIO CIVIL 10 TRAMITE REGISTRADOR ALCALDIA JEFE NACIONAL
. DOCUMENTARIQ CIVIL DEL RENIEC
APERTURA DEL EXPEDIENTE MATRIMONIAL 1 |Solicitud dirigida al Alcalde.

7 |Copia Certificada de Partida de Nacimiento (No mayor de)

30 dias), de los contrayentes.

Base Legal:

Codigo Civil, Decreto Legislativa N° 295, Arts. 241°, 244°, 248°, 250°, 2617, 4 |Certificado domiciliario, expedido en fechas no mayor a 30
dias.

264° y 265°,

Ley N° 27972, Art. 20°, 4 |Copia Legalizada del DN de los contrayentes.

Ley N° 27118, Art 1°y 27, 5 |Certificado de solteria, de los contrayentes.

Resolucion Jefatural N° 128-2003-RENIEC, Art. 17, 6 |Certificado o contancia médica de ETS, VIH - SIDA. (No

e mayor a 30 dias y visado por el Ministerio de Salud)

7 |Dos testigos mayores de edad, que acrediten la capacidad
Jegal de los pretendientes.

g |Dispensa de publicacion de edicto matrimenial, de
corresponder.

g |Publicacién de edicto matrimonial

REQUISTTOS ADICIONALES
PARA MENORES DE EDAD

1 jAutorizacion expresa de los padres, de no existir éstos
il de los ascendi y a falta de éstos la
autorizacidn judicial, conforme lo indica el articulo 244 del
Codigo Civil.

PARA DIVORCIADOS{AS)

1 |Partida de matrimonio con la inscripcion del divorcio o
anulactdn del matrimonio anterior.

2 |Certificado médico negativo de embarazo de la contrayente
expedido por el Ministerio de Salud si es que no han
transcurride 360 dias de producido el divorcio.

3 |Partida de matrimonio con anotacion marginal de
Jdisolucidn
PARA VIUDOS(AS)

Partida de defuncidn del conyuge.

2 [Partida de matrimonio anterior.

3 |inveatario judicial de bienes.

V700 PEREZ
6304




4

JINSTANGIAS DE RESOL UG
L ORECuRsOy
y
SIDACION |
KE RIS | a
pih =il JEET ‘.* . v '
{necesario incluir la raduccion oficial.
2 |Exhibir pasaporte original y/o carné de extranjeria y
adjuntar copla autenticado por fedatario municipal.
3 |Certificado domiciliario expedido por la Municipalidad o
Notario.
4 |Certificado Medico: rayos X, y prueba de ELISA-VHI,
realizado en Pert.
iEn €l Local de la Municipalidad, horario de oficina 241 95,00
Fuera del Local de la Municipalidad, horario de oficina 2.66 105.00
En el Local de la Municipalidad, fuera del horario de 3.42 135.00
oficina
Fuera dei Local de ka Municipalidad, fuera del horario 3.67 145.00
de oficina
87 |CELEBRACION DE MATRIMONIO COMUNITARIO 1 |Soficitud dirigida al Alealde. 3 TRAMITE REGISTRADOR ALCALDIA JEFE NACIONAI
2 |Copia Certificada de Partida de Nacimiento (No mayor de DOCUMENTARIO GIVE, DEL RENIEL
30 dias), de los contrayentes.
Base Legal:
Cédigo Civil, Decreto Legislativo N° 295, Arts. 241°, 244°, 248°, 2507, 261°, 3 |Certificado domiciliario, expedido en fechas no mayer a 30| °
264y 265", i
Ley N® 27972, Art. 20° 4 |Copia Legalizada del DN de los contrayentes.
Ley N° 27118, Art. 1°y 2°, 5 |Certificado de solterfa, de Jos contrayentes.
| Resolucion Jefatural N° 128-2003-RENIEC, Art. 1° 6 |Certificado o contancia médica de ETS, VIH - SIDA. ({No|
ra 30 dias y visado por el Ministerio de Salud
Resolucion Jefatural N° 128-2003-RENIEC, Art. 1°. : ¥ porelitinistiaiyoe Saiud)
7 |Dos testigos mayores de edad, que presenten copia del DNI =
legalizado; que acrediten la capacidad legal de los
nretendientes.
g |Otros documentos que se requieran.
g |Derecho de trdmite 0.89 35.00
88 |PROCEDIMIENTO NO CONTENCIOSO DE SEPARACION CONVENCIONAL 1 |Solicitud escrita dirigida al Alcalde, indicando nombres, 25 TRAMITE ALCALDIA ALCALDIA JEFE NACIONAL
i : apellidos, DNL, domicilio, firma v huella digital de ambos DOCUMENTARID = DEL RENIEC
ase Legal: conyuges, indicando de manera indubitable la decisién de
Ley N2 27972 Arts, 40° y 44°, |separarse. En dicha solicitud, se deberd constar ademds, la
Ley N% 27444 Arts. 44%, 45° y 113°, indicacién de si los conyuges son analfabetos, no pueden,
§ firmar, son ciegos o adolecen de otra discapacidad.
Ley N2 29227,
Decreto Supremo N2 005-2008-|US. 2 |Copias simples y legibles de Jos documentos de identidad
de ambos cd
Cédigo Civil, Decreto Legistativo N® 295, Arts. 348° a] 360°, 8 nyges
TUO del Codigo Procesal Civil, Decreto Legislativo 768, Arts. 546° al 559° 3 |Copia certificada del Acta o de la Partida de Matrimonio,
v del 572°1 580", |expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de
| presentacion de la solicitud.
4 |Declaracion jurada del dltime domicilio conyugal de ser el
caso, suscrita obligatoriamente por ambos conyuges.
5 {Declaracién jurada con firma y huella digital de ambos v S
lconyuges, de no tener hijus menores de edad o mavores con /
discapacidad. Pl
6 |Copia certificada de la Partida de Nacimiento expedido * e f_‘)t’.& {EE
dentro de los tres meses anteriores 2 la fecha de uq : A0S ER
presentacion de la solicitud, de los hiles menores de edad ol LAD Qd 304 k]




|mayores de edad con discapacidad.
Copia certificada de las sentencias judiciales firmes que

RESOLUGION DI

TUAPELAGION

7
declaran la interdiccién del hijo mayor con discapacidad v,
designan al apoderado.
g |En caso no hubiera bienes, declaracién jurada con firma e
impresién de la huella digital de cada uno de los conyuges
de carecer de bienes sujetos al régimen de sociedad de|
|gananciales.
g {En caso se haya optado por el régimen de separacion de
patri ntar el testimonio de la escritura piblicaj
inscrita en Ios Registros Piblicos. En el supuesto que sel
haya sustituido el régimen de la sociedad de gananciales
por el de separacién de bienes o se haya liquidado el
irégimen patrimonial, se presentara el Testimonio de la
Escritura Piblica inscrita en los Registros Piblicos.
10 |Pago por dereche de tramite, 134 53.00
89 RCIO 1 TRAMITE ALCALDIA ALCALDIA EFE NACIONA|
PR L TRRION |Solicitud de disolucién dei vinculo matrimonial presentada * DOCUMENTARIO l DEL RENIE(,
Base Legal: por cualquiera de los conyuges dirigida al Alcalde,
Ley N 27972 Arts. 40° y 44°, lando nombre, d de identidad y firma del
ey N 274 s 4ks 30 solicitante,
€y HArs. 4%, 450y 113° Procederd la firma a ruego en ¢l caso de que el solicitante
Ley N2 29227, sea analrabew, no puede firmar, es ciego o adolece de otral
Decreto Supremo N¢ 009-2008-JUS. iscap idad, sin perjuicio de que impriman su huella
d;gnmil o grafia, de ser el caso.
Codigo Civil, Decreto Legislativo N 295, Arts, 348° al 360°,
TUQ del Cadigo Procesal Civil, Decreto Legislativo 768, Arts. 546° al 559° 2 |Copia def DNI del solicitante.
y del 573* al 580°, 3 |Copia de la Resolucidn de Separacién convencional,
4 |Derecho de tramite. 24 95.00
90 |EXHIBICION INTERNA DE EDICTO DE OTRAS MUNICIPALIDADES ¥ 1 [Solicitud dirigida al Acalde.
CERTIFICACION 2 |Edicto origini de la municipalidad corresp TRAMITE REGISTRADOR ALCALDIA JEFE NACIONAL
Base Legal: 3 |Derecho de tramite. 0.46 18.00 ROGUMENTARIO aL DEL. RENILC
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 44,
Ley N2 27444 (11.04.01}. Arts. 37, 40, 44 y 45
Becreto Supremo N2 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68.
Resolucidn Jefatural N® 023-96-]EF (11.04.96). Art. 1.
Cadigo Civil, Decreto Legislativo N® 295, (25.07.1984). Art. 251 y 252,
91 |POSTERGACION DE FECHA DE CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL 1 {Solicitud dirigida al Alcaide TRAMITE REGISTRADOR ALCALDIA JEFE NACIONAL
2 | Derecho de tramite 0.3z 12.50 DOCUMENTARIO CIVIL DEL RENIE(:
Base Legal:
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 44.
Ley N¥ 27444 (11.04.01). Arts. 37, 40, 44, 45y 107
Ley N® 26497 (12.07.95). Arts. 7y 26.
Decreto Supremo N2 156-2004-EF (15.11.04). Art 68,
Codigoe Civil, Decreto Legislativo N 295, (25.07.1984). Art. 248,
92 DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL Solicitud dirigida sl Alcalde 1 TRAMITE REGISTRADOR ALCALDIA JEFE-RACIGRAL
Base Legal: 2 [Copia de documento de identidad nacional PGCUMENTHRIG S DEL RENIEC
3 |Derecho de trimite 0.63 25.00 _/

Ley N2 27972 (27.05.03). Arts. 20,40y 44.

Ley N 27444 (11.04.01). Ars 44y 45
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CANSTANCIAS DI RESOLUCIONDIE
]

IRECURSOY
LA cton | | ariAGioN
Cadigo Civil, Decreto Legislativo N2 295
| OPOSICION A LA CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL 1 |solicitud dirigida al Alcalde. X 5 TRAMITE REGISTRADOR ALCALDIA JEFE NACIONAI
t DOCUMENTARIO CIVIL DEL RENIEL
" I 2 :.i::::irdocumenm Nacional de ldentidad vy adjuntar copia
Ley N¥27972 (27.05.03). Arts. 20,40y 44. 3 |Presentacién de prueba que acredite la causa legal de
: B |impedimento
A Ley N227444 (1L0401). Arts.44y45. e
" Ley N2 26497 (12.07.95). Arns 7y 26 4 |Derecho de tramite 1.46 57.50
!‘ Cadigo Civil, Decreto Legislativa N® 295
iy - -
RETIRO DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL 1 |Solicitud dirigida al Alcalde. X TRAMITE REGISTRADOR ALCALDIA JEFE NACIONAL
‘ . Exhibir d Nacional de Identidad y adjuntar copla DOCUMENTARIO CIVIL DEL RENIL
/ Base Legal: 2 | mple _
‘ ) Ley N2 27972 (27.05.03). Arts. 20,40y 44 3 |Derecho de tramite 03s 15.00
Ley N® 27444 (11.04.01). Arts 44y 45,
t il Cédigo Civil, Decreto Legislativo N2 295
15 y -
| REGISTRO DE ANOTACIONES MARGINALES POR MANDATO JUDICIAL Of A) RECTIFICACION JUDICIAL O NOTARIAL X 15 TRAMITE REGISTRADOR RENIEC JEFE NACIONAI
i NOTARIAL 1 |solicitud dirigida al Alcalde en la que se exprese claramente DOCUMENTARIO Vi DEL REMIL(
g |a peticién =
y Base Legal:
15 Ley N2 29462 (28.11.04]). Art. 2. 2 |Copia de Sentencia Consentida o Ejecutoriada u Original o)
Copia Certifcada del Documento Notarial u original de ser
1 Ley N2 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. R
' Ley N® 26497 (12.07.95). Arts. 44y 55. 3 |Copia de Doc Nacional de Identidad
| Decreto Supremo N2 156-2004-EF (15.11.04), Art. 68. 4 |Derecho de tramite GRATUITOD
L l 4 Decreto Suprema N2 015-98-PCM (25.04.98). Arts. 3,65 67y 70.
, fResolucion Jefatural N2 023-96-JEF (11.04.96). Art. 1. B) DISOLUCION DE VINCULO MATRIMONIAL (POR|
Informe Defensorial N2 DP/AAE-2006-017 (17.03.06). RESOLUCION JUDICIAL EN ULTIMA INSTANCIA, POR
Decreto Legislativo N2 1049 (26.06.08). AETRNGTARIALD R KESOICRIOS L ALCA AHY
DOficio y Parte con Resolucitn Judicial consentida o
1 ejecutoriada en dltima instancia que declara la disolucién
del vinculo matrimonial, nulidad segin corresponda.
7 |Oficioy Parte Notarial que contenga copia certificada de la
escritura piiblica e insertos las actas notariales de
declaracion de separacidn convencional y de disolucion del
Oficio y copla certificada de Ja Resolucién de Alcaldia que
declara la diselucién de} vinculo matrimonial, d
copia certificada del acta de audiencia {nica, resolucion de
3 |Alcaldia que declara la separacién convencional y divorcio)
|ulterior y constancia que declara firme la resolucion de la
|disolucidn del matrimonio.
4 |Exhibir DNl y adjuntar copia simple de interesados.
5 |Derecho de trimite 0.77 3037
96 INSCRIPCION DE TIDA DE MATRIMONIO REALIZADO EN EL EXTRANJERO ' ¥ 1 aare Bl ARG [FEE Rpaabak
PAR T EN1E
1 |Solicitud dirigida al Alcalde DOCUMENTARIO CIVIL DEL RENIEL
Base Legal: 2 |Partida de matrimonio original visada por el Cénsul Peruano
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts, 40 y 73. E del pais de origen wiegalizada por el Ministerio de Relaciones
Ley N2 27444 (11.04.01). Arts 44 y 45. Exteriores del Perd con traduccidn oficial en el Per del ser el caso.
Ley N2 26497 (12.07.95). Arts. 44 Inc.n), 3 |Derecho de trémite GRATUITD
Decreto Supremo N2 015-98-PCM  (25.04.98]. Art. 3, 47, 65, 67, Ty 98




= E e e e = o=

Y

Resolucion Jefatural N2 023-96-]EF (11.04.96). Art. 1.

97 |COPIA CERTIFICADA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 3 TRAMITE REGISTRADOR ALCALDIA JEFE NACH AL
B~ 2 |Exhibir doc Naclomii e Menttnily Aljimear copld DOCUMENTARIO CIviL DEL RENILS
Ley Ne 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 73. sirmpe
Ley N2 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45, 3 |Derecho de tramite 0.54 21.50
Ley N?® 26497 {12.07.95). Arts. 07.

Decreto Supremo N2 015-98-PCM (25.04.98). Arts. 3,15, 65, 67, 68,70,B0 y 83

RECONOCIMIENTO VOLUNTARIO DE PATERNIDAD Y/0 MATERNIDAD Solicitud dirigida al Alcalde 10 TRAMITE REGISTRADOR RENIEC JEFE NACIONAL
Base Legal: 2 |Copia del Documento de Identidad Nacional del presunto DOCUMENTARIO CIviL DEL RENIEC,
Ley Ne 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 73, Priice o;dels madre selichianss.

Ley N2 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. 3 {Derecho de tramite GRATUITO

Ley N2 29462 (25.11.04). Art.2.

Ley N2 29060 (07.07.07). Arts. 1Ly 2.

Ley NY 26497 (12.07.95), Arts. 44 y 55.

Decreto Supremao N2 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68,

Cadigo Civil, Decreto Legislative N2 205 (24.07.84). Arts. 388 al 402.

Decreto Supremo N 015-98-PCM (25.04.98]. Art. 3, 65, 67, 68y 70

Resolucion jefatural N® 023-96-]EF {11.04.96). Art. 1.

RECTIFICACION DE PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO ¥ DEFUNCION 20 TRAMITE REGISTRADOR RENIEC TEFE NACIONAL
VIA ADMINISTRATIVA ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR GRATUITO DOCUMENTARIO CIViL DEL RENIEC
Base Legal: 1 |Solicitud fund do su peticién

Ley N2 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 73, 2 {Copia de Documento Naclonal de ldentidad del solicitante.

Ley N2 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. 3 |Copia del documento a rectificar

Ley N2 29462 (28.11.04). Art. 2. 4 |Copia del Edicte en el Diario Oficial E! Peruano, cuando se

Ley N® 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. Heckita Brucateote b Solidind

Ley N2 26497 (12.07.95). Arts. 44 y 55.

Decreto Supremo N® 156-2004-EF (15.11.04). Art. 68, NO ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR 081 31.80

|Resolucidn fefatural N2 594-2009-JNAC RENIEC (16.09.09).

Decreto Suprema N2 015-98-PCM (25.04.98). Arts. 3, 65, 67, 70,71, 72,97 y 98.
Resolucin |efatural N9 023-96-JEF {11.04.96). Art. 1.

R

|Recibo de pago del derecho de trémite.

Solicitud fundamentando su peticién
Nacional de Identidad del solicitante,

Copia de Do

Copia del Edicto en el Diario Oficial El Peruano, cuando se
declara procedente la solicitud.
Copia, segin sea el casc, de los siguiente

doc en forma

Acta de Nacimiento
Copia del acta de nacimiento a rectficar,

Copia de la partida de nacimiento de los padres.
Acta de Matrimonio

| Copia del acta de matrimonio a rectificar.

Copia de la partida de nacimi

Copia de la partida de nacimiente de los testigos de
corresponder.

de los contray

Acta de Defuncion

Copia del acta de defuncién a rectificar.




i i

Copia fedateada de la partida de nacimiento del difunto.

Copia fedateada de partidas de nacimiento de los padres

100 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PARTIDAS (NACIMIENTO, Solicitud dirigida al Alcalde TRAMITE REGISTRADOR ALCALDIA JEFE NACIONAL
MATRIMONIO Y DEFUNCION ) Derecho de tramite 037 1470 DOCUMERTARIC e, DEL RENIEC
Base Legal:
Ley N# 27972 {27.05.03). Arts. 40 y 73.
Ley N2 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45,
Decreto Supremo N¥ 156-2004-EF (15.11.04). Art 68.
Decreto Supremo N2 015-98-PCM (25.04.98). Arts. 4, 62, 63, 64 y 97.
Resolucion Jefatural N2 023-96-JEF (11.04.96). Art. 1.
101 [CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION DE NACIMIENTO, MATRIMIORIO O Solicitud dirigida al Alcalde 3 TRAMITE REGISTRADOR ALCALDIA JEFE NACIDNAL
DEFUNCION Exhibir documento Nacional de Identidad y adjuntar copia DOCUMENTARIO CIviL DEL RENIEC
Base Legal: smple
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 73. Derecho de trdmite. 445 17.60
Ley N2 27444 (11.04.01), Arts. 44 y 45,
Ley N® 26497 (12.07.95). Arts. 07.
Decreto Supremo N2 015-98-PCM {25.04.98). Arts. 3,15, 65,67, 68,70,80 y 83 -
102 |CONSTANCIA DE ESTADO CIVIL {SOLTERIA O VIUDEZ) DE SOLTERIA TRAMITE REGISTRADOR RENIEC JEFE NACIONAL
| Base Legat: Solicitud Dirigida al Alcalde DOCUMENTARIO CIVIL DEL RENIEC
Ley N2 27972 (27.05.03). Arts. 40 ¥ 73. Copia simple del DNI
Ley NP 27444 [11.04.01). Arts. 44 y 45, Derecho de triamite 0.48 18.90
Ley N® 20497 (12.07.95). Arts. 07. DE VIUDEZ
Decreto Supremo N2 015-98-PCM (25.04.98), Arts. 3,15, 65, 67, 68,70,80 v B3. |solicitud Dirigida al Alcalde
Copia simple del DNI
Copia certificada de Acta de Matrimonio y de defuncidn.
Derecho de trdmite 0.48 18.90
CERTIFICACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE REGISTRO CIVIL . TRAMITE REGISTRADOR ALCALDIA JEFE NACIONAL
103 3
(PARTIDA DE NACIMIENTO ¥ DEFUNCION) FUCKU DU * | pocumenTario cviL DEL RENIEC
Base Legal: 2 Exhibir DNl y adjuntar copia simple
Ley N® 27972 (27.05.03). Arts. 40.70,73. Derecho de tramite 0.44 17.30
Ley N2 27444 (11.04.01). Arts. 38, 44 v 45.
Ley N® 26497 (12.07.95). Arts. 07,44.
Decreto Supremo N2 015-98-PCM (25.04.98). Arts. 3,15, 65, 67, 68,70,80 y B3,
F GERENCIA DE BESARROLLO SOCIAL Y ECONOMICO
104 |RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES 30 TRAMITE
. GERENCIA DE GERENCIA DE
Solicitud dirigida al Alcalde DOCUMENTARIO | pesaproLLo |  DESARROLLO GERENCIA
Base Legal Copia del Acta de Asamblea de Constitucion y /o fundacion SOCIALY SOCIALY MUNICIPAL
de la O izacion.
Ley N° 27972 (27.05.2003), Ley Ne 24059 (12.07.1995) s ERgace BCONOMICD ECONOMICO
(luntas Vecinales, Urbanizaciones, A i H Asociaciones de Copia de los Estatutos

Vivienda, Cooperativas de Vivienda, Conjuntos Habitacionales, Club de Madres,
inas, APAFAs, Organizaciones:

Comedores Populares, Organizaciones F

A | —

Copia del Actz de designacion de los miembros de la
Directiva

L

s
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Estudiantiles, Juveniles,

-

Padrin de integrantes

Croquis jurisdiccional de la Organizacion Social
En su caso otros propios de cada Organizacion
Derecho de trémite,

GRATUITO

105 |RECONOCIMIENTO DE LOS BENEFICIARIOS DE COMITES DEL PROGRAMA
VASO DE LECHE

|Base Legal

Ley N 27972 (27.05.2003], Ley N2 24059 (12.07.1995)

modificatorias v conexos

Decreto de Urgencia N2 099-2009 Art. 18 {22.10.2009) Dias habiles

[

_|la madre gestante y/o lactante

A.- Beneficiarios del Programa Vaso de Leche:
Solicitud dirigida al Alcalde

Fotocopia de la Partida de Nacimienco, DNI del Nifio o
comprobante de inscripcidn (Simple)

Copia del Carnet de Salud Integral del Nifio de 0 2 6 afios

Copia del DNl de Ja Madre o el Padre (Simple)

Llenar Ficha Social con datos basicos con cardcter def
Declaracitn Jurada por la beneficiaria

Fotocopia de Recibo de luz o agua y/o Declaracion Jurada
de Domicilio

En caso de que el Beneficiario este a cargo de una
tercera persona, acreditar la tenencia de menor

Fotocopia de Carnet de Control Materno Perinatal, para,

Derecho de tramite.

GRATUITO

30

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO
SOCIALY
ECONOMICO

GERENCIA DE
DESARROLLO
SOCIAL Y
ECONOMICO

GERENCIA
MUNICIFAL

106 |INSCRIPCION DE PERSONAS DISCAPACITADAS - OMAPED

‘Basn Legal

Ley N® 27972 (27.05.2003), Ley N® 27050 (06.01.1999) y su modificacion con
Ley N® 28164 (10.01.2004)

Decreto de Urgencia N 099-2009 Art. 12 (22.10.2009) Dias habiles

L T T X

L-T - - BN .

Solicitud dirigida al Alcalde
Ficha de Inseripcion
Certificado de Discapacidad
Fotocopia Simple del DN]

Partida de Nacimiento en caso de Menores de Edad y copial
de del DNI del tutor

Dos fotos tamafio carnet

Documenta sustentatorio

Acta de la Constitucidn de la Asociacién
Derecho de tramite.

GRATUITO

30

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO
SOCIALY
ECONGMICO

GERENCIA DE
DESARROLLO
SOCIAL ¥
ECONOMICO

GERENCIA
MUNICIPAL

107 |REGISTRO UNICO DE ORGANIZACIONES SOCIALES- R.U.0.S.

Base Legal
Ley N2 27972 Arc, 1118, 1128 ¥ conexos
Decreto de Urgencia N? 099-2009 Art. 12 (22.10.2009) Dias habiles

I ST RS

Solicitud dirigida al Alcalde.
Copia del Acta de Asamblea que aprueba la formacion
de la Organizacion y los Estatutos.

Acreditar la representacion con Acta de asamblea , donde
se elige al representante.

Croquis Jurisdiccional de la Junta Vecinal.
Padron de vecinos inscritos.
Identificacion de Servicios y.Necesbdades.
Derecha de tramite,

GRATUITO

30

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO
SOCIALY
ECONOMICO

GERENCIA DE
DESARROLLO
SOCIALY
ECONGMICO

GERENCIA
MUNICIPAL
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Municipaiidad Distrital Sama

ORDENANZA MUNICIPAL .
N°036-2016-CM/MDS

¢

Sama, 22 de diciembre del 2016
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMA
POR CUANTO:
En Sesion Ordinaria de Concejo de fecha 22 de diciembre dei 2016, v;
CONSIDERANDO:

45+ Que, de conformidad a o dispuesto por el articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado, en armonia con
,};1 articulo il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 "Ley Orgénica de Municipalidades"”, los Gobiernos
£ocales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asunios de su competencia,

radicando esta autonomia en la facultad de ejercer actos de gobiemo, administrativos v de administracion;

Que, el articulo 09, numeral 8) de la Ley Organica de Municipalidades N°27572, establece gue el Concejo
Municipal fiene atribuciones para aprobar, modificar o derogar las Ordenanzas:

Que el articulo 40° de la Ley Orgénica de Municipalidad Ley N° 27972, establece que ias ordenanzas de las
municipalidades provinciales y distritales, en la materia de su competencia, son las normas de caracter
general de mayor jerarquia en la estructura normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la
organizacion interna, la regulacion, administracion y supervision de los servicios publicos y las materias en las
que la municipalidad tiene competencia normativa.

Que, mediante Decreto Supremo N°084-2010-PCM, se aprueba la metodologia de determinacion de costos
de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, comprendidos en los Textos
Unicos de Procedimientos Administrativos de las entidades publicas.

Que, el numeral 36.1 del articulo 36° de la Ley 27444 Ley del Pracadimiento General concordante con el
articulo 38° de la misma norma, dispone que los procedimientos, requisitos y costos administrativos se
establecen, exclusivamente en el caso de los gobiernos locales, mediante ordenanza municipal,
procedimientos que deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimienios
Administrativos (TUPA).

Que, se efectud ia revision del Texto Unico de procedimientos Administrativos (TUPA) por las diversas dreas
administrativas, formulando sus observaciones las que posteriormente fusron subsanadas por la
municipalidad recurrente, por Io que debe procederse a su aplicacion.

Que, Texto Unico de procedimientos Adminisirativos (TUPA) se encuentra adecuado a la Ley N° 29090 Ley
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones y sus modificatorias y los Decretos Supremos N°
008-2013-VIVIENDA, N° 012-2013-VIVIENDA v la Resolucidn de Concsjo Directivo N° 042-2011-SUNASS-
CD, Ley Orgéanica de Municipalidades N° 27972, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28978,
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 28060, Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Norma que aprusha la relacian de autorizaciones de ias
entidades del poder ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 008-2013-PCM, Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias simplificacion de
procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacién de la inversién del pais.




Municipalidad Distrital Sama

ORDENANZA MUNICIPAL
N°036-2016-CM/MDS

Sama, 22 de diciembre del 2016

Que, visto en Sesion de Concejo de fecha 22 de diciembre del 2016, el informe N° 272-2016-GPPTO/MDS, de
la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto donde solicitan aprobacién de Ordenanza Municipal del Texto
Unico de procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad del Distrito de Sama,

Que, atendiendo a io antes expuesio y en estricto cumplimiento del acuerdo de concejo v en uso de las

; wass facultades conferidas por ef numeral 8) del articulo 9 y del articulo 40° de la Ley Orgénica de Municipalidades

:ét;{_ey N? 27972, el concejo municipal por unanimidad aprobé lo siguiente:
"

Ne V25

i//.gbRBENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE
' f LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAMA

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, el Texto Unico de Procedimientos Administratives-TUPA, de la
Municipalidad Distrital de Sama que contiene un total de 107 procedimienios gue forma parie integrante de la
presente ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO.- DEROGAR toda las disposiciones municipales que se opongan a lo dispuesto en la
presente ordenanza.

ARTICULO TERCERO.- La presente ordenanza entraré en vigencia desde el dia siguiente de su publicacion.

ARTICULO CUARTO.- NOTIFIQUESE Ia presente ordenanza a las unidades organicas de la municipalidad y
a las instancias correspondientes.

ARTICULO QUINTO.-DISPENSAR del tramite de la aprobacion del acta para proceder a Ia ejecucion
inmediata de la presente Ordenanza.

Registrese, publiquese, comuniguese v climpiase.
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CERTIFICADO
CUFREU

Hase Legal: )
Lay N* 27672 art 79° (27.05.2003)

Ley 27444, at.74.4 (10.04.2601)

DE UBICACION DE TERRENQ FUERA
O DENTRO DEL AREA DE EXPANSION URBANA -

Modificado por DA N° 0020-14 (28.12.2015)

"~ Soligtud dingida al Alcalds
2, Documentacion Técnica fisica { 02
firmados por anguitecta o ingeners chvil

wil.

y 15000 {secciones \iales existertas).
5. Pago por derecho de rémite.

Mota:

juegos) y digital {CO)
3. D jon Jurada de idad de anguitecto © ingentaro ¢i-

4. Plang perimetrico de ubicaciin ¥ focalizacion (escala 1/500

habijitado.

Temitorial y Licenclas

nunicipatided
Provincial de Twena

{ocal Central
Calie Incln N¢ 404

4. La Data digital deperd estar en coordenades WGS-1984-
UTM-ZOME-1 85 Details {Catasiro} & PSAD 56

|
{{CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y ViAS

j Base Legal:

Ley N* 27872 art79° (27052003

05, N° 008-2013VIVIENDA &l £° inciso 5.1
104.05.2013).

Ley 27444, 2744 (1 0.04200%)

agificada por DA, N° 0020-74 (29122015}

 mplictud dirigida 2 Alcalos.

B3 o

vema.

mados pof arguitecto O ingeniero civil
4. Declaracitn Jurada de habilidad de ang:
ik
5, Memoria descriptiva.
4. Piano permarica de ubicacion ¥ localiz

7. Page por derecho da lramita.
Nota:

1. La data digital deberd astar an coardan

ala ssquina.

. Copia simple del Titulo de propiedad o minuta de compra -

3. Documentacion Técnica fisica (02 juegos) y digital (GO

¥ 1/5000 {seceicnes vialas existerdes) an conrdenadas.

UTM-ZONE-18S Datalls {Catastro) 6 PSAD 56
2. Si s predio urbano con medidas ¥ angulos, mas distancia

3. Sies pradio ristic en conrcenadas UTM.

uitecio © ingenierno ci-

acion (escala 14500

adas WGS-1984-

Rpcepoion el Sub Gerents de
Equipo g8 Acondiciohamianto
Catmstrodela | Temitorialy Licancias
Muricipaficiad
Provincial de tacna t
Local Cantal

Calle inclén H? 404

FICHA CATASTRAL

Base Legal:
Loy N° 27972 an 79° (27.05.2003)
Ley N° 28284, art. 187, (21.07.2004)

2008)

Ley 27444, art.74. 110.04.2001)

1.5, NeQD5-2006-JUS, art. ¥° fitierat f) y 44% {12.02.

!RESn.Dudz‘.n N0G1-2007-SNCP-CHG, ar 12 (16.07.07)
atocificato por D.A. N°O020-14 (26.12.2015)

1. Soliciud dirigida al Alcaide

4, De actuar coma representante, adjurta
fecaleada del poder notarial}
4. Pago por derecho de ramite.
- Aress manores a 300 m2
. Areas mayores 2 300 m2

Mota:

far.

% foase Legat:

ey M° 27972 art.7¥° {27.052003)

o7 ey 27444, an74.4 (10.04.2000)

1 Soliciud dngide al Alcalds, aspeciican
=4 emilid el pfimer selfada de planos.

@

- Por cada plano.{ resellado)

Nota:

-

2. Copia simple del titulo de propiedad o copia fiterai de dominio
con uina antiguedad no mayor 2 3 meses.

te {persona natural pocer simpla y persona juridica, copla

1. El diz de la prasentacion del axpedients, &l administrado de-
perd apersonarse & Equipo de Catastro deta MP.T. 2 fine
da coordinar fa fecha y hora para realizar la inspecdin oty

Adjuntar &l {los) nuavo (s) planofs) 2 resaiiar.
Pago por derecho de wamite. (Fevisidng

_ Pararesellar 105 piancs, na debers haber transcurrido mas
de 12 meses (01 afo) desds ia facha del primer sallado.

r carta podes vigen-

Recepattn del Sub Gerente de
Equips ¢a Acondicionanmienia
Catasto dz b Taritorial y Licancias
Hhuricipali fad
Provincial de Tacna
Local Cerntral

Calle bnclén N° 404

do ia fecha en que

Recepricn del Sub Cerente ce |
Eauipo de Acondicionamignto
Catastro iz Territorial y Licencias
turictpeidad
Provincial dz Teona
Local Central

Caliie Inclér N® 404

T TN S TR




